SZEKESFEHERVARI
SZAKKEPZESI CENTRUM

UZLETI PARTNEREK ES KAPCSOLATTARTOK
ADATKEZELESI TAJEKOZTATOJA
természetes személy partnerek, egyéni vallalkozok, 6stermeldk, valamint jogi személy partnerek
képviseloi és kapcsolattartodi részére

1. A tajékoztato célja és hatalya

A Székesfehérvari Szakképzési Centrum (a tovabbiakban: Centrum vagy Adatkezeld) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl szold (EU) 2016/679
rendelet (GDPR) 12-14. cikke és az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
$z016 2011. évi CXIL. térvény (Infotv.) alapjan kozérthetd és részletes tajékoztatast ad az iizleti, szakmai,
szolgaltatasi, beszerzési, palydzati és egyéb partnerkapcsolatokkal Osszefiiggd személyesadat-
kezelésekrol.

A tajékoztato kiterjed a Centrummal szerzodést kot vagy szerzodéskotést kezdeményezd természetes
személyekre, egyéni vallalkozokra €s dstermeldkre; jogi személyek, mas szervezetek és koltségvetési
szervek képviseldire, meghatalmazottaira, kapcsolattartoira, teljesitési segédeire és szakembereire;
ajanlattevok, alvallalkozok €s eréforrast nyujto szervezetek természetes személyeire; tovabba a Centrum
rendezvényein vagy telephelyein partneri mindségben megjelend személyekre.

A GDPR targyi hatara:

Jogi személy neve, székhelye, cégjegyzékszama és mas, kizarolag a szervezethez kapcsolodod adat
Oonmagaban nem személyes adat. A jelen tdjékoztaté az azonositott vagy azonosithatd természetes
személyhez — 1igy kiilonosen képviselohdz, kapcsolattartohoz, egyéni véllalkozéhoz vagy
szakemberhez — kothet6 adatokra vonatkozik.

2. Az adatkezelo és az adatvédelmi tisztviselo

Adatkezelo neve: Székesfehérvari Szakképzési Centrum

Székhely és postacim: 8000 Székesfehérvar, Budai ut 45. M2 épiilet

Kozponti telefon: +36 22 514 060

Kozponti e-mail: titkarsag@szfszc.hu

Honlap: https://www.szfszc.hu

Képviseli: Horvéth Lajos Zoltan féigazgat6 és Kulcsar Szilvia kancellar
Adatvédelmi Adat-Mappa Bt.

tisztviselo:

Adatvédelmi adatvedelem@szfszc.hu

kapcsolattartas:

Az érintett személyes adatai kezelésével kapcsolatos kérdéssel, kérelemmel vagy tiltakozassal
kozvetleniil a Centrumhoz vagy az adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhat. Az adatvédelmi tisztviseld
feladataval 0sszefliggésben titoktartasi kotelezettség alatt all.

3. Az adatok forrasa és a kozvetett adatgyiijtés

A személyes adatok forrasa elsésorban maga az érintett, a szerz6dd vagy egyiittmiikodo partner, tovabba
a szerzddés, megrendelés, ajanlat, szamla, teljesitésigazolas, levelezés, regisztracid, meghatalmazas vagy
mas ligyirat. A Centrum adatot vehet 4t a partner kapcsolattart6jatol vagy képviseldjétol, kozbeszerzési
vagy palyazati rendszerbdl, illetve jogszerlien hozzaférhetd kozhiteles vagy szakmai nyilvantartasbol,
igy kiilonosen cég-, egyéni vallalkozoi, Ostermeldi, kamarai vagy kozbeszerzési nyilvantartasbol.
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Ha az adatot nem kozvetleniil az érintett adta meg, a Centrum a GDPR 14. cikke szerint legkés6bb az
elsé kapcsolatfelvételkor, adattovabbitaskor vagy — ha egyik sem torténik korabban — az adat
megszerzésétdl szamitott egy honapon beliil biztositja a tdjékoztatast. Ennek moddja lehet a jelen
dokumentum kozvetlen megkiildése vagy az arra mutatd, jol lathaté hivatkozds. A Centrum nem
tamaszkodik pusztan arra, hogy a partner majd tajékoztatja sajat munkatarsat, ugyanakkor kéri a partnert,
hogy a tajékoztatd elérhetdségét az érintett kapcesolattartonak is adja at.

Nem kell kiilon tajékoztatast adni olyan kivételes esetben, amelyet a GDPR 14. cikk (5) bekezdése
kifejezetten megenged — példaul, ha az érintett az informaciokkal mar igazolhatéan rendelkezik —, de a
kivétel alkalmazasat a Centrum egyedileg dokumentalja.

4. Adatkezelési alapelvek, jogalapok és az adatszolgaltatas kovetkezménye

A Centrum a személyes adatokat jogszeriien, tisztességesen €s atlathatdan, meghatarozott célbol, a
sziikséges adatkorre korldtozva, pontosan, a sziikséges ideig, megfeleld biztonsag mellett és
elszamoltathatd médon kezeli. Az adatot az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetd 0j célra csak kiilon
jogalap ¢és elbzetes tajékoztatas mellett hasznalja fel.

Jogalap Alkalmazasi kor Tipikus példa
GDPR 6. Az érintett természetes személlyel Egyéni  vallalkozd6  ajanlata, szerzddése,
cikk (1) b)  kotott szerzédés teljesitése vagy az teljesitése és fizetési adatai.
érintett  kérésére  szerzddéskotést
megelozo 1épés.
GDPR 6. A Centrumra vonatkozé unidés vagy Szamldzds ¢és szamvitel, adatszolgaltatés,
cikk (1) c)  magyar jogi kotelezettség teljesitése. kozbeszerzési dokumentalas, iratmegbrzés.
GDPR 6. A Centrumra ruhdzott kozérdeki A  szakképzési kozfeladathoz kozvetleniil
cikk (1) e)  feladat végrehajtasahoz sziikséges kapcsolodd szakmai —egylittmikodés vagy
adatkezelés. tamogatott projekt.
GDPR 6. A Centrum vagy harmadik személy Jogi személy partner kapcsolattartdjanak
cikk (1) f)  wvalos ¢és aktualis jogos érdeke, kezelése, vagyon- és informacidbiztonsag, nem
dokumentalt érdekmérlegeléssel; kozfeladati igényérvényesités.
kozfeladat végrehajtasa sordan a
Centrum nem erre a jogalapra
tamaszkodik.
GDPR 6. Kivételes, valoban onkéntes, konkrét Kiemelt portré, nyilatkozat vagy reklamcélu
cikk (1)a) ¢és tajékozott hozzajarulas, amely partnerbemutatas kozzététele.

hatrany nélkiil visszavonhato.

A szerzddéskotéshez, teljesitéshez, jogszabalyi azonositishoz, szamlazashoz vagy kotelezd
nyilvantartdshoz sziikséges adatok megadasa szerzédéses vagy jogszabdlyi kovetelmény. Az adatok
hidnyaban a Centrum az ajanlatot nem tudja elbiralni, a szerzédést nem tudja megkotni vagy teljesiteni,
a kifizetést nem tudja teljesiteni, illetve jogi kotelezettségének nem tud eleget tenni. Az Gnkéntes
kommunikécios adatkezelés megtagadasa nem érinti a szerzddéses kapcsolatot.

Kiilonleges személyes adatot a Centrum partnerkapcsolatban nem kér rendszeresen. Ilyen adat csak
kivételesen, feltétlentil sziikséges €s jogszerli esetben, a GDPR 9. cikk (2) bekezdése szerinti tovabbi
feltétellel kezelhetd; jogi igény esetén tipikusan a 9. cikk (2) f) pontja alkalmazhato.

5. Részletes adatkezelési miiveletek

Ha ugyanaz az irat t6bb célhoz kapcsolodik, az egyes célok jogalapjat €s megdrzési idejét kiilon kell
értelmezni. A hosszabb meg0Orzés csak arra az iratpélddnyra vagy adatkorre alkalmazhato, amelyre a
hosszabb hataridét eldird jogalap ténylegesen fennall.



5.1. Kapcsolatfelvétel, ajanlatkérés, ajanlatadas és szerzodés-elokészités

5.2.

5.3.

Cél:

Erintettek és adatok:

Forras:

Jogalap:

Megorzés:

Cimzettek /
rendszerek:

Uzleti vagy szakmai megkeresés fogadasa, igényfelmérés,
ajanlatkérés ¢és ajanlatadas, targyalds, partner ¢és képviseleti
jogosultsag ellendrzése, a szerzodés elokészitése.

Természetes személy érdeklddd vagy partner; jogi személy
képviseloje €s kapcsolattartdja. Név, szervezet, beosztas, képviseleti
mindség, munkahelyi telefon és e-mail, levelezés, ajanlat tartalma,
alairas, nyilvanos nyilvantartasi adat, targyalasi jegyzet és idopont.
Erintett, partner szervezet, meghatalmazas, ajanlat vagy levelezés,
nyilvanos cég- és szakmai nyilvantartas.

Természetes személy leendd szerz6do félnél GDPR 6. cikk (1) b);
jogi személy kapcsolattartojanal 6. cikk (1) f), illetve kozfeladathoz
kozvetleniil sziikséges egylittmikodésnél 6. cikk (1) e).

Létrejott  szerzddésnél a  szerzédéses iratokkal —egyiitt;
eredménytelen, nem kozbeszerzési megkeresésnél az gy
lezarasatol szamitott 1 évig, kivéve, ha jogi igény, panasz vagy
iratkezelési kotelezettség hosszabb megorzést indokol.

Az ajanlattal érintett szervezeti egység, vezetd, beszerzési, pénziigyi
¢és jogi feladatot ellatok; e-mail- és iratkezeld rendszer, Yappdo
sziikség szerint.

Kozbeszerzési és mas szabalyozott beszerzési eljarasok

Cél:

Erintettek és adatok:

Forras:

Jogalap:

Megorzés:

Cimzettek /
rendszerek:

Az eljaras elokészitése, lefolytatasa, értékelése, dokumentalasa,
szerzOdéskotés, ellendrzés €s jogorvoslat.

Ajanlattevd, részvételre jelentkezd, alvallalkoz6, kapacitast nyujto
szervezet és szakember természetes személyei; név, elérhetdség,
képviseleti és alairasi adat, nyilatkozatok, szakmai gyakorlat,
végzettség, referencia, tagsag, Osszeférhetetlenségi és kizaro okokra
vonatkoz6 sziikséges adat, EKR-azonosito ¢s naploadat.
Ajanlattevl vagy mas gazdasagi szerepld, EKR, nyilvanos hatosagi
¢s szakmai nyilvantartas, eljarasi irat.

GDPR 6. cikk (1) c) és e); a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi
CXLIII. torvény (Kbt.), kiillondsen 26., 44-46. §; kapcsolodo
végrehajtasi szabalyok.

A Kbt. 46. § (2) szerint az eljarasi és teljesitési iratok legaldbb 5
évig; jogorvoslat vagy per esetén legalabb az eljards jogerds
befejezéséig, illetve hosszabb jogszabalyi, tdimogatasi vagy irattari
hataridoig.

Biralobizottsag ¢és dontéshozo, kozbeszerzési tandcsadd, EKR,
Kozbeszerzési Hatdsag ¢€s Dontdbizottsag, ellendrzd szervek,
birdsag, tamogatd vagy iranyitod hatdsag.

Szerzodéskotés, teljesités és partneri kapcsolattartas

Cél:

Szerz6dés, megrendelés vagy egyiittmiikodés létrehozasa és
teljesitése; szakmai egyeztetés, feladatkiosztés, teljesitésigazolds,
mindségellendrzés, modositas és megsziintetés.



5.4.

5.5.

Erintettek és adatok:

Jogalap:

Jogos érdek:

Megorzés:

Cimzettek /
rendszerek:

Természetes személy szerz6dd fél, egyéni vallalkoz6 vagy
Ostermeld; jogi  személy  képviseloje, meghatalmazottja,
kapcsolattartja és teljesitési segéde. Név, beosztas, képviseleti
mindség, munkahelyi e-mail és telefon, Teams-/partnerportal-
azonosito, alairas, levelezés, feladat- és teljesitési adatok.
Természetes személy szerz6do félnél GDPR 6. cikk (1) b); jogi
személy kapcsolattartojanal 6. cikk (1) f), illetve a Centrum
kozfeladatanak végrehajtasahoz sziikséges esetben 6. cikk (1) e).

A szerz6do szervezetek kozotti gyors, ellendrizhetd és folytonos
kommunikécio, a szerzddés teljesitésének és a feleldsségi koroknek
igazolhat6saga. Csak szakmai elérhetéség kezelhetd; az érintett
kapcsolattart6 indokolt esetben cserélhetd és tiltakozhat.

A szerz6dés megsziinésétol vagy teljesitésétol szamitott 5 évig;
szamviteli bizonylat részeként 8 évig; kozbeszerzési, palyazati vagy
levéltari iratnal a kiilon szabaly szerinti hosszabb ideig. Az aktiv
kapcsolattartoi listat valtozas esetén haladéktalanul frissiteni kell.
Erintett szervezeti egységek, vezetdk, pénziigy, jogi képviselet;
Yappdo/Govern Solution Kft., SAP, Microsoft 365 és iratkezeld
rendszer a szerz0dés szerinti szerepben.

Természetes személy partner, egyéni vallalkozo és 6stermelé azonositasa

Cél:

Adatok:

Forras:

Jogalap:
Adattakarékossagi
garancia:

Megorzés:

A szerzddo fél egyértelmii azonositasa, jogosultsaganak ellendrzése,
szerzOdéskotés és teljesités, kifizetés és kotelez6 adatszolgaltatas.
Név, sziiletési név, sziiletési hely és id0, anyja neve, lakcim vagy
sz€khely, adoszam vagy adodazonositd jel, vallalkoz6i/Gstermeldi
nyilvantartdsi szam, bankszamlaszam, telefon, e-mail, alairas;
személyazonositd okmany szdma csak akkor, ha az adott igyben az
azonositashoz jogszabaly vagy dokumentalt sziikségesség alapjan
elengedhetetlen.

Erintett, szerzédés, nyilvanos vallalkozoi, dstermel6i vagy szakmai
nyilvantartas.

GDPR 6. cikk (1) b), a kotelezd azonositd, ado- és szamviteli
adatoknal 6. cikk (1) c¢), kozfeladati tigyben sziikség szerint 6. cikk
(1) e).

Személyazonosité okmany teljes masolatat a Centrum rutinszertien
nem kéri és nem Orzi; az okirat bemutatasa esetén csak a sziikséges
adat vagy az ellendrzés ténye rogzitheto.

A szerz6dés megsziinésétdl vagy teljesitésétdl szamitott 5 évig; a
szamviteli €s adozasi iratokban szerepld adatok 8 évig; kiilon jogvita
vagy kotelezd irattari tétel esetén az ligy lezarasaig, illetve a kiilon
hataridoig.

Szamlazas, kifizetés, konyvelés és adozasi kotelezettségek

Cél:

Adatok:

Szamla kiallitasa, befogadasa, ellenérzése, tovabbitasa ¢&s
megorzése; dij, ellenérték és koltség kifizetése; konyvvezetési,
beszadmolasi, ado- €s ellendrzési kotelezettségek teljesitése.

Név, cim vagy székhely, adoszam vagy adodazonosité jel,
bankszamlaszam, szamla és teljesités adatai, fizetési statusz, alairés
és a bizonylaton sziikségszeriien szerepld kapcsolattartoi adat.



5.6.

5.7.

5.8.

Jogalap:

Megorzés:

Cimzettek /
rendszerek:

GDPR 6. cikk (1) c); a szdmvitelrdl sz6lo 2000. évi C. térvény,
kiilonosen 167. és 169. §; az altalanos forgalmi adordl szolo 2007.
évi CXXVIL torvény; az addzas rendjérdl szold 2017. évi CL.
torveny.

A szamviteli bizonylatok és az azok alapjaul szolgalo, szamviteli
elszamoléast alatdmaszto iratok 8 évig.

Pénziigy és konyvelés, Magyar Allamkincstar, NAV, bank,
konyvvizsgalo és ellenérzd szerv; SAP, MAK és banki rendszerek
szolgaltatoi.

Palyazatok, tamogatott projektek és ellenorzések

Cél:

Erintettek és adatok:

Jogalap:

Megorzés:

Cimzettek /
rendszerek:

Tamogatasi igény benyujtasa, projektmegvaldsitds, partneri ¢&s
szakért6i kozremiikodés, teljesités, elszamolds, indikatorok
igazolasa, audit és fenntartasi kotelezettség.

Partner, megbizott, szakértd, eléadd vagy mas kdzremikodo; név,
elérhetség, szervezet, jogviszony és szerepkor, végzettség ¢&s
szakmai tapasztalat sziikséges adatai, jelenlét, teljesités, kifizetés és
alairas.

GDPR 6. cikk (1) c) és e); tAmogatasi szerzddés, palyazati felhivas,
az adott uniés vagy hazai tamogatasi szabalyok. Természetes
személy szerzodo fél teljesitésénél a 6. cikk (1) b) is alkalmazhato.

A projekt lezarasat kovetden legalabb 5 évig, illetve a palyazati
felhivas, tAmogatasi szerzddés, fenntartdsi vagy auditkotelezettség
altal eloirt hosszabb ideig.

Tamogato, iranyitd hatdsag, kozremilkddd szervezet, Magyar
Allamkincstar, audit- és  ellenérzé  szervek; palyazati
adminisztracios, SAP- és MAK-rendszerek.

Terembérlet, workshop és fizetés szakmai rendezvény

Cél:

Adatok:

Jogalap:

Megorzés:

Cimzettek / rendszerek:

Helyiség vagy eszkoz bérbeadasa, jelentkezés, részvétel és belépés
biztositasa, szervezési kapcsolattartas, teljesités, szamlazas és
fizetés.

Név, szervezet, kapcsolattartasi adat, részvételi kategoria, bérlet
vagy rendezvény idépontja, szamlazasi név, cim, addszam, fizetési
és részvételi adat, szlikség szerint gépjarmii rendszama.
Természetes személy szerzodoénél GDPR 6. cikk (1) b); jogi
kotelezettségnél 6. cikk (1) c); kozfeladati rendezvénynél vagy
vagyonhasznositasnal 6. cikk (1) e); jogi személy
kapcsolattartojanal sziikség szerint 6. cikk (1) f).

Szerzédeés és teljesitési irat 5 évig, szamviteli bizonylat 8 évig;
eredménytelen érdeklddés 1 évig; egyszeri rendezvény operativ
résztvevoi listdja a rendezvény lezarasat kovetden legfeljebb 90
napig, ha mas jogalap nem indokolja a hosszabb megdrzést.
SzervezOk, pénziigy, intézményvezetés, portaszolgalat; e-mail,
regisztracios Urlap, SAP/szamlazo és banki szolgaltato.

Partneri névjegyzék, névjegykartya és szakmai kapcsolattartas

Ceél:

A fenndllo partnerkapcsolat miikddtetése, a megfeleld szakmai
kapcsolattarto elérése €s az adatok naprakészen tartasa.



Adatok és forras:

Jogalap:

Megorzés:

Korlat:

Név, beosztas, szervezet, munkahelyi telefon, e-mail €s postacim.
Forras: érintett, partner, szakmai taldlkoz6, atadott névjegykartya
vagy nyilvanos szakmai elérhetdség.

Kozfeladati szakmai egyiittmiikodésnél GDPR 6. cikk (1) e), mas
fennallé partnerkapcsolatnal 6. cikk (1) f), dokumentalt
érdekmérlegeléssel.

Az adat valtozasdig, a szakmai kapcsolat megsziinéséig vagy
megalapozott tiltakozasig; a névjegyzéket legalabb évente feliil kell
vizsgalni. Az archivalt ligyiratban szerepld korabbi adat az tigyirat
megorzesi idejéig megmaradhat, de aktiv kapcsolatfelvételre nem
hasznalhato.

A partneri elérhetdség nem hasznalhaté automatikusan, korlatlan
ideig altalanos reklam- vagy hirlevélkiildésre. Kés6bbi, nem a
fennallo szakmai kapcsolathoz k6tddé marketinghez kiilon jogalap
¢s kiilon tajékoztatas sziikséges.

5.9. Elektronikus levelezés, telefonos kapcsolattartas és informatikai naplok

Cél:

Adatok:

Jogalap:

Megorzés:

Cimzettek /
rendszerek:

Hivatalos kommunikacid, iigyiratképzés, feladatok és nyilatkozatok
igazoldsa, rendszerbiztonsdg, jogosultsagkezelés, visszaélés ¢és
incidens felismerése.

Név, e-mail-cim, telefonszam, felado és cimzett, targy, idépont,
levéltartalom és melléklet az ligy célja szerint; Teams-/felhasznaloi
azonositd, IP-cim, bejelentkezési, jogosultsdgi ¢és miiveleti
naploadat. A Centrum munkatarsanak szolgalati eszk6zén a partner
adatai jarulékosan is megjelenhetnek.

Az alapligy jogalapja — kiilonosen GDPR 6. cikk (1) b), c), e) vagy
f) —; rendszerbiztonsagi naplonal a GDPR 6. cikk (1) c¢) a 32. cikk
szerinti kotelezettséghez, illetve sziikség szerint 6. cikk (1) e) vagy
f).

Az ligyhoz tartozo levelezés az alapligy megdrzési idejéig; altalanos
rendszer- és biztonsagi naplok fOszabaly szerint legfeljebb 12
honapig; konkrét incidens vagy jogvita adatai az ligy lezarasaig és a
kapcsolddo igényérvényesitési id6 veégeéig.

Az lgyben eljar6 munkatéarsak, vezeték és sziikség szerint IT;
Microsoft 365/e-mail szolgaltatd, rendszergazda, iratkezeld és
szervizszolgaltato szerzddéses jogosultsag szerint.

5.10. Belépés, vendégkonyyv és telephelyi biztonsag

Cél:

Adatok:

Jogalap:

Az épiilet- és vagyonbiztonsag, a latogatas és a belépési jogosultsag
ellendrzése, rendkiviili esemény esetén a  jelenlévok
azonosithatdsaga.

Név, képviselt szervezet, latogatott személy vagy szervezeti egység,
belépés ¢és kilépés iddpontja, belépdkartya vagy engedély
azonositdja, gépjarmi rendszama, ha a behajtashoz sziikséges.

A Centrum vagy harmadik személy vagyon- és személybiztonsagi
jogos ¢érdeke alapjan GDPR 6. cikk (1) f), dokumentalt
érdekmérlegeléssel; kozfeladati intézménybiztonsdgnal indokolt
esetben 6. cikk (1) e).



Megorzés:

Cimzettek /
szolgaltatok:

A vendég- és belépési nyilvantartas f0szabaly szerint legfeljebb 6
honapig; konkrét biztonsagi eseményhez kapcsol6do kivonat vagy
bejegyzés az ligy lezarasaig és a jogi igény érvényesithetdségéig.
Portaszolgalat, intézményvezetés, biztonsagi ¢és adatvédelmi
feladatot ellatok; rend6rség vagy mas hatosag jogszeri
megkeresésre; portaszolgalati vagy vagyonvédelmi szolgaltato, ha
van.

5.11. Kameras megfigyelés a Centrum székhelyén

Cél és miikodés:

Adatok:

Jogalap:

Megorzés:

Hozzaférés és
garanciak:

Részletes tajékoztato:

Személy- ¢és vagyonvédelem, rendkiviili esemény, jogsértés,
karokozas vagy incidens megeldzése, észlelése ¢és utdlagos
kivizsgalasa. A rendszer 11 IP-kameraval, helyi r6gziton mikodik;
kizarolag képet rogzit, hangot, biometrikus azonositast ¢&s
arcfelismerést nem alkalmaz.

Képmas, az érintett megfigyelt teriileten tanusitott mozgésa ¢€s
magatartasa, tartozkodas helye és ideje, kamera azonositdja.

GDPR 6. cikk (1) ), a Centrum ¢és harmadik személyek személy- és
vagyonbiztonsaghoz  fiz6d6  jogos  érdeke,  dokumentalt
érdekmérlegeléssel.

Felhasznalas hidnyaban 2026. junius 1-jétdl 7 naptari nap, azaz 168
6ra, majd automatikus feliilirds. Konkrét eseményhez sziikséges
felvétel elkiilonithetd, és csak az ligy lezarasaig, illetve a jogi igény
sziikséges idejéig Orizhetd.

Nincs rendszeres ¢loképfigyelés. A felvétel csak konkrét,
dokumentélt esemény, érintetti megdrzési vagy hozzaférési kérelem,
jogi igény, illetve jogszeri hatosagi vagy birdsidgi megkeresés
alapjan, a sziikséges kamerara és id6szakra sziikitve nézhetd vissza.
A megtekintést és mentést naplozni kell.

A kamerdk pontos helye, latomezeje, célja, a megdrzési kérelem
rendje és tovabbi garanciai a Centrum kiilon kamerarendszer-
adatkezelési tajékoztatojaban ismerhetok meg.

5.12. Rendezvényfoto, video és intézményi kommunikacio

Ceél:

Adatok:

Jogalap:

Garanciak:

Szakmai rendezvény dokumentdldsa, beszamold készitése,
intézményi kozfeladat ¢és eredmények bemutatisa, illetve
kivételesen partner vagy eléadd kiemelt bemutatasa.

Képmés, hang, vided, név, szervezet, beosztas, el6adoi vagy
szereplési adat, rendezvény €s nyilatkozat tartalma.

A rendezvény szervezésénél GDPR 6. cikk (1) b) vagy e); altalanos
dokumentacios, nem kiemelt rendezvényfelvételnél dokumentalt
kortiilményektdl fiiggden 6. cikk (1) e) vagy f); kiemelt portré,
reklamcélu partnerbemutatés vagy egyedi nyilatkozat kozzétételénél
foszabaly szerint 6. cikk (1) a) és a Ptk. 2:48. § szerinti hozz4jarulas.
A helyszinen eldzetes t4jékoztatdst kell adni; lehetdség szerint
biztositani kell a felvételtdl mentes részvételt vagy az utdlagos
jelzést. Tiltakozas vagy hozzajarulds-visszavonds esetén a tovabbi
felhasznalast a Centrum a jogalap szerint feliilvizsgélja.



Megorzés és kozzététel:

A nyersanyag a valogatas befejezéséig, f6szabaly szerint legfeljebb
90 napig; a kivalasztott intézményi dokumentacié a kommunikacios
cél fennallasaig, rendszeres feliilvizsgalattal; hozzajaruladsos anyag
a visszavonasig vagy a cél megsziinéséig. Honlapra, sajtoba vagy
kozosségi médiaba csak megfeleld jogalappal kertilhet.

5.13. Koveteléskezelés, panasz és jogvita

Cél:

Adatok:

Jogalap:

Megorzés:

Cimzettek:

Lejart dij vagy mas kovetelés nyilvantartasa, felszolitas €s behajtas;
szerzOdésszegés, panasz, hatdsagi vagy birdsagi ligy kezelése; jogi
igény eldterjesztése, érvényesitése vagy védelme.

Azonosito és kapcsolattartasi adatok, szerzodés, szamla é€s teljesités
adatai, tartozas ¢és fizetési el6zmény, levelezés, nyilatkozat,
bizonyiték, tanu- és eljarasi adat; kizardlag az ligyhoz sziikséges
kiilonleges adat.

Az alapjogviszonytdl fliggéen GDPR 6. cikk (1) b), ¢) vagy e); nem
kozfeladati igényérvényesitésnél 6. cikk (1) f). Kiilonleges adat jogi
igénynél GDPR 9. cikk (2) f).

A kovetelés vagy ligy lezarasdig, majd a Ptk. szerinti, f0szabaly
szerint 5 éves eléviilési 1d6 végéig; per, végrehajtas vagy hatdsagi
eljaras esetén annak jogerds vagy végleges befejezéséig és a
végrehajthatosag sziikséges idejéig; szamviteli irat 8 évig.
Pénziigy, vezetés, jogi képviseld, adatvédelmi tisztviseld,
ellenérdekii fél sziikséges korben, birdsag, kozjegyzo, végrehajto és
hatdsag.

5.14. Adatvédelmi kérelmek és incidensek kezelése

Cél:

Adatok:

Jogalap:
Megorzés:

Cimzettek:

Erintetti jogok teljesitése, személyazonossag aranyos ellendrzése,
kérelem és valasz igazolasa; adatvédelmi esemény kivizsgéalasa,
dokumentéléasa, kockazatcsokkentés, sziikség esetén hatdsagi vagy
érintetti értesités.

Név, elérhetdség, kérelem vagy bejelentés tartalma, azonositashoz
feltétleniil sziikséges adat, érintett rendszer és adatkor, esemény
id6pontja, intézkedések, dontés és valasz.

GDPR 6. cikk (1) c); GDPR 12-22. és 33-34. cikk; Infotv.

A kérelem és incidens dokumentacidja fészabaly szerint a lezarastol
szamitott 5 évig; kapcsolodd hatdsagi vagy birdsagi ligy esetén
annak lezarasaig és az igényérvényesitési id végeéig.

Adatvédelmi tisztviseld, vezetés, €rintett szervezeti egység, IT és
jogi képviseld; sziikség esetén NAIH, birdsag, hatdsag és az
incidenssel érintett személy.

5.15. Iratkezelés és kozlevéltari megorzés

Ceél:

Adatok:

A partneri ligyiratok hiteles, visszakereshetd kezelése; a koziratok
¢s maradandd értékii iratok megdrzése, selejtezése vagy
kozlevéltarba adésa.

Az adott szerz6désben, ajanlatban, levelezésben, szdmlaban, eljarési
vagy mas ligyiratban szerepld személyes adatok.



Jogalap: GDPR 6. cikk (1) c) és e); a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a
maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVI. térvény; a
koziratok kezelésére vonatkozd szabalyok és a Centrum irattari
terve.

Az irattari terv adott tételére irdnyadd iddig; maradandd értékii
iratnal a kozlevéltarnak torténd atadasig, majd levéltari megdrzés
keretében. Az archivalas nem jelent korlatlan operativ felhasznalast.
Iratkezeldk, vezetdk, kozlevéltar és jogszabalyban feljogositott
ellendrzé szerv; iratkezeld rendszer szolgaltatdja.

Megorzés:

Cimzettek /
rendszerek:

6. A jogos érdeken alapulo adatkezelések mérlegelésének lényege

A Centrum a GDPR 6. cikk (1) f) pontjat csak olyan, nem kozfeladati adatkezelésnél alkalmazza, ahol
valos és aktudlis sajat vagy harmadik személyi érdek all fenn, az adatkezelés e célhoz sziikséges, és az
érintett jogai nem ¢élveznek elsObbséget. A részletes érdekmérlegelési teszteket a Centrum belsd
dokumentumként megdrzi; az érintett a ra vonatkozo mérlegelés 1ényegérdl tovabbi tajékoztatast kérhet.

Jogos érdek

Jogi személy
partner
kapcsolattartasa

Személy-, vagyon-
¢s épiiletbiztonsag

Informacidbiztonsa
g ¢és jogi igény

Sziikségesség és érintetti
varakozas

A szerz6do szervezetek csak
kijelolt természetes személyeken
keresztiil tudnak egyeztetni; a
munkahelyi kapcsolattartd
szakmai adatainak kezelése
€szszerlien varhato.

A telephelyre belépd személyek,
eszk6zok és vagyontargyak
védelme, incidensek kivizsgalasa
nem biztosithatd azonos
hatékonysaggal teljesen anonim
mobdon.

A Centrumnak igazolnia kell
rendszerei és szerzOdéses jogai
védelmét, az események eredetét
¢s a teljesités koriilményeit.

7. Cimzettek, adatfeldolgozok és adatkezeldi szerepek

Garanciak

Csak munkakori elérhet6ség;
célhoz kotott hasznalat;
naprakészen tartds; kapcsolattartd
cseréje; tiltakozasi jog.

Rovid megdrzés; kijelolt
hozzaférdk; eseményhez kotott
visszanézés; naplozas; kameras
tajékoztatas; tiltakozas egyedi
elbiralasa.

Célhoz kotott naplo; hozzaférés-
korlatozas; révid alaphatarido;
ligyhoz kotott zarolas;
sziikségtelen tartalom kizarasa.

A Centrumon beliil csak az a munkatars vagy vezetd férhet hozzd a személyes adathoz, akinek a
feladatellatdsdhoz az sziikséges. Tipikus belsd cimzett a szerzddésgazda szervezeti egység, beszerzés,
pénziigy, iratkezelés, intézményvezetés, 1T, jogi ligyintézés ¢és adatvédelmi tisztviseld. A hozzaférési
jogosultsagot névre vagy szerepkorre kell kiosztani, rendszeresen feliilvizsgdlni és a feladat
megsziinésekor visszavonni.

A nyilvantartasban megjelolt rendszerek és szolgaltatoi kategoridk kiilondsen: Govern Solution Kft. —
Yappdo, SAP és MAK-rendszerek, EKR, Microsoft 365/Outlook/Teams/Forms, iratkezeld és palyazati
rendszer, banki ¢és tavkozlési szolgaltatd, rendszergazda és IT-szerviz, portaszolgalat vagy
vagyonvédelmi szolgaltato, fotos/videds és honlaplizemeltetd. Az egyes szolgaltatok adatfeldolgozoi
vagy 0nallo adatkezeldi mindségét nem a rendszer neve, hanem a jogszabdly és a tényleges feladat
hatarozza meg. Az aktualis adatfeldolgozoi jegyzék az adatvédelmi tisztvisel6tdl kérhetd.

Kiils6 cimzett lehet jogszabaly vagy ellendrzési jog alapjan kiilonosen a Magyar Allamkincstar, NAV,
Kozbeszerzési Hatosag és DontObizottsag, EKR {lizemeltetdje, fenntartd, tdmogatd, iranyitdé vagy
ellendrz6 szerv, kozlevéltar, konyvvizsgald, bank, birdsag, kozjegyzo, végrehajto, rendérség vagy mas
hatosag. Adat csak ellendrzott hataskor, megfeleld jogalap és sziikséges adatkdr mellett adhat6 at.
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Adatkezeld vagy adatfeldolgozo6?

A Centrum és a partner rendszerint 6nallé adatkezeld a sajat kapcsolattartoi és szerzédéses
nyilvantartasai tekintetében. Ha valamely fél kizardlag a masik dokumentalt utasitasai alapjan kezel
személyes adatot, a GDPR 28. cikke szerinti adatfeldolgoz6i szerzddést kell kotni. Kozds cél- és
eszkdzmeghatarozas esetén a GDPR 26. cikke szerinti kozos adatkezeldi megallapodas sziikséges.

8. Harmadik orszagba torténo adattovabbitas
A Centrum kozvetlenill nem tervez partneradatot az Eurdpai Gazdasagi Térségen kiviili cimzettnek
tovabbitani. Egyes globalis informatikai, kozosségimédia- vagy kommunikacios szolgaltatdsok

miikodése ugyanakkor harmadik

orszagbeli hozzaférést vagy tovabbitast eredményezhet. Ilyen

szolgaltatas csak a GDPR 44—49. cikke szerinti jogszerti dtadasi mechanizmussal — példaul megfeleldségi
hatarozattal vagy altalanos adatvédelmi kikotésekkel —, sziikség esetén adattovabbitasi hatasvizsgalattal
és kiegészitd intézkedésekkel alkalmazhatd. Az adott szolgaltatéra, orszagra és garanciara vonatkozo
informdci6 az adatvédelmi tisztvisel6tdl kérhetd.

9. Adatbiztonsagi intézkedések

e papiralapu iratok zart, hozzaférés-korlatozott irattarban vagy szekrényben torténd elhelyezése;

enévre szO0lo vagy szerepkoralapu, a legkisebb sziikséges jogosultsighoz kotott elektronikus
hozzaférés és rendszeres jogosultsag-feliilvizsgalat;

e crés hitelesités, ahol elérhetd tobbtényezds azonositas, képernydzar €s biztonsagos jelszokezelés;

o tiizfal, kartevovédelem, biztonsagi frissités, naplozas, mentés és helyreallitasi eljaras;

e adathordozok védelme, javitas és selejtezés esetén dokumentalt adattorlés;

e titoktartasi, adatvédelmi és informacidbiztonsagi kotelezettségek, incidensbejelentési rend;

e adatfeldolgozok szerzddéses ellendrzése, biztonsagi €s torlési feltételek rogzitése.

10. Az érintett adatvédelmi jogai
Az érintett kérelmét a 2. pontban

megjelolt elérhetdségeken nyljthatja be. A Centrum a kérelmezd

személyazonossagat csak a sziikséges és ardnyos mddon ellendrzi; személyazonositd6 okmany masolatat
rutinszerlien nem kéri. A kérelemre indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésobb egy honapon beliil
vélaszol. A hataridd a kérelem Osszetettsége vagy szama miatt tovabbi két honappal meghosszabbithato,
amelyrdl egy honapon beliil indokolassal tajékoztatast ad. Az eljaras fészabaly szerint dijmentes.

Tajékoztatas és hozzaféreés:

Helyesbités és kiegészités:
Torlés:

Korlatozas:

Tiltakozas:

Visszajelzés kérhetd arrdl, hogy a Centrum kezel-e személyes
adatot, tovabba masolat ¢s a GDPR 15. cikke szerinti kiegészitd
informacio kérhetd. A masolat nem sértheti masok jogait, {izleti
titkat vagy szabadsagat.

A pontatlan adat kijavitasa és a hidnyos adat kiegészitése kérhetd.
A GDPR 17. cikkében meghatarozott esetben kérhetd. Nem
teljesithetd példaul, ha jogi kotelezettség, kozérdekli feladat,
kozérdekll archivalds vagy jogi igény miatt a tovabbi kezelés
sziikséges.

Kérhet6 tobbek kozott vitatott pontossag, vitatott jogszerliség vagy
sajat jogi igényhez szilikséges adat esetén.

A GDPR 6. cikk (1) e) vagy f) pontjan alapuld adatkezelés ellen a
sajat helyzettel kapcsolatos okbdl tiltakozni lehet. A Centrum az
adatot csak kényszeritd erejli jogos ok vagy jogi igény esetén
kezelheti tovéabb.



11

Adathordozhatosag: A jog csak az érintett hozzajarulasan vagy vele kotott szerz6désen
alapul6, automatizalt adatkezelésnél és az érintett altal rendelkezésre
bocsatott adatokra alkalmazhato; a legtobb partneri ligyiratnal nem

terjed Ki.
Hozzajarulas visszavonasa: Az Onkéntes hozzajarulds barmikor, hatrany nélkiil visszavonhato;
ez nem €rinti a visszavonas el6tti adatkezelés jogszertiségét.
Emberi feliilvizsgalat: Ha a jovében automatizélt egyedi dontés torténne, az érintett

jogosult lehet emberi beavatkozast, allaspontjanak kifejtését és a
dontés megtamadasat kérni. Jelenleg ilyen dontéshozatal nincs.

A jogok gyakorldsa miatt hatranyos intézkedés nem alkalmazhat6. Nyilvanvaloan megalapozatlan vagy
— kiilonosen ismétlédo jellege miatt — tulzo kérelem esetén a GDPR feltételei szerint észszerli dij
szamithat6 fel vagy az intézkedés megtagadhatd; ennek bizonyitasa a Centrumot terheli.

11. Panasz, hatosagi és birosagi jogorvoslat

A Centrum kéri, hogy az érintett els6ként az adatvédelmi tisztvisel6hoz forduljon, hogy a kérdést vagy
panaszt kozvetleniil kivizsgalhassa. Ez nem feltétele a hatosagi vagy birdsagi jogorvoslat
igénybevételének.

Hatoésag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (NAIH)
Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefon: +36 1 391 1400

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: https://www.naih.hu

Az érintett a GDPR 79. cikke és az Infotv. alapjan birdsaghoz fordulhat. A pert — valasztdsa szerint — az
Adatkezeld tevékenységi helye vagy a sajat lakohelye, ennek hianyaban tartézkodasi helye szerint
illetékes torvényszek eldtt is megindithatja. A feltételek fennallasa esetén kartérités vagy sérelemdij is
igényelhetd.

12. Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas

A Centrum a jelen tijékoztatd szerinti partneradatok alapjan nem hoz kizardlag automatizalt
adatkezelésen alapulo, az érintettre joghatassal jar6 vagy 6t hasonldan jelentds mértékben érintd dontést,
és nem végez profilalkotast. Egy jovObeni ilyen technologia bevezetése eldtt kiilon jogalap-,
sziikségességi €s kockazati vizsgalatot, sziikség esetén adatvédelmi hatasvizsgalatot kell végezni, €s az
érintetteket eldzetesen tajékoztatni kell.

13. A tajékoztato elérhetosége és feliilvizsgalata

kérésre elektronikusan vagy papiron érhetd el. A Centrum a dokumentumot legalabb évente, tovabba 1
adatkezelés, szolgaltato, technologia, cél, jogalap, adatkdr, cimzett, megdrzési 1dd, incidens, hatdsagi
megallapitds vagy jogszabalyvaltozas esetén soron kiviil feliilvizsgalja. A 1ényeges valtozasrol annak
hatalybalépése elott megfeleld, igazolhatdé modon tajékoztatast ad.

14. Iranyado jogi és szakmai keret
e az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR), kiilonosen az 5-6., 9., 12-22.,
24-26., 28., 30., 32-35., 44-49. és 77-82. cikk;
¢2011. évi CXIL térvény (Infotv.);
¢2013. évi V. torvény (Ptk.), kiilondsen a 2:48. § és a 6:22. §;
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©2000. évi C. torvény a szamvitelrdl, 2007. évi CXXVII. torvény az altalanos forgalmi adorol és 2017.
évi CL. torvény az ad6zés rendjérdl;

©2015. évi CXLIIIL térvény a kdzbeszerzésekrol, kiilondsen a 44—46. §;

¢ 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl;

©2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol és a végrehajtasara kiadott 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet;

ea NAIH NAIH/2018/3484/2/V szamu, szerz0do partner és céges kapcsolattartd személyes adatainak
kezelésérdl szolo tajékoztatasa,

eaz Eurdpai Adatvédelmi Testiilet 3/2019. irdnymutatdsa a személyes adatok videoeszkozokkel
torténd kezelésérol.



