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Az informacios dnrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsdgrél sz6l6 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.), a kozérdek adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes
kozadatkeres6 rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara és az adatintegraciora
vonatkozd részletes szabalyokrdl sz6l6 305/2005. (XIL 25.) Korm. rendelet, a kozzétételi
listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintakrol szol6 18/2005. (XII.
27.) ITHM rendelet, a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités
mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet, a Kézponti Informiciés Kodzadat-
nyilvantartisra vonatkoz6é 499/2022. (XII. 8.) Korm. rendelet, tovabbd a szakképzésre
vonatkozo6 agazati jogszabalyok alapjan a Székesfehérvari Szakképzési Centrumra, a részeként
miikddé szakképz6 intézményekre és a Székesfehérvari Teriileti Fiiggetlen Vizsgakdzpontra (a
tovabbiakban egyiitt: Centrum) vonatkozéan a kozérdekii és kozérdekbd] nyilvanos adatok
megismerésére iranyul6 igények teljesitésének, valamint az adatok kozzétételének rendjét az
alébbiak szerint kell meghatdrozni.

1. A szabalyzat célja, hatalya

1.1. A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Centrumnal kezelt kdzérdekii és kozérdekbol
nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének, tovabba az elektronikus
kozzétételnek, a helyesbitésnek, a frissitésnek, az archivalasnak és az eltavolitasnak a
részletes rendjét, valamint az ezekért felelés munkakoroket és egyiittmiikodésiik
szabalyait.

1.2. A Szabalyzat targyi hatélya kiterjed a Centrum kezelésében 1év6 kdzérdeki és kdzérdekbol
nyilvdnos adatokra (a tovabbiakban egyiitt: k6zérdek(i adat), az azok megismerésére
iranyuld igények intézésére, valamint az altalanos, kiilonos és egyedi kozzétételi
kotelezettségek teljesitésére. Az Infotv. 27. § (8) bekezdése alapjan e fejezet
rendelkezései nem alkalmazhatok a kozhitelil nyilvantartasbol torténd, kiilén torvényben
szabalyozott adatszolgaltatasra.

1.3. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Centrum valamennyi foglalkoztatottjara, tovabba
mindazon személyekre és szervezetekre, akik vagy amelyek a kozérdekii adatigénylések
teljesitésében, illetve a kozzétételi kitelezettségek teljesitésében kézremiiksdnek.

2. Alapfogalmak
E Szabalyzat alkalmazasa soran:

L kozérdekii adat:

az dllami vagy helyi onkormdnyzati feladatot, valamint jogszabdlyban meghatdrozott egyéb
kozfeladatot elldtd szerv vagy azt dtvevd szerv, szervezet vagy személy kezelésében 1évi és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak elldtdsival sszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen médon vagy formdban ragzitett informdcio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, ondllé vagy gydjteményes jellegéi6l, igy
kiilonosen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mitkodést szabadlyozo
Jjogszabdlyokra, valamint a gazdalkoddsra és a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat;

2.  kozérdekbol nyilvdnos adat:
a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvinossigra
hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzdférhetdvé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;



3.  adatkezelo:

az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki
vagy amely énadlléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat meghatdrozza, az
adatkezelésre - beleértve az alkalmazott eszkézt - vonatkozé dontéseket meghozza és
végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatia;

4.  adatkezelés:

az alkalmazott eljdrdstdl fiiggetlenil az adaton végzett bdrmely miivelet vagy miiveletek
dsszessége, igy kilonosen az adat gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tdroldsa,
megvdltoztatdsa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvinossigra hozatala,
dsszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, korldtozdsa, triése és megsemmisitése;

5.  adattovibbitis:
az adat meghatdrozott harmadik személy szamdra hozzdférhetvé tétele;

6.  nyilvanossdgra hozatal:
az adat bdrki szdmdra torténd hozzdférhetvé tétele;

7. adattorlés:
az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy helyredllitdsa tobbé nem lehetséges;

8.  adatzdrolas:
az adat azonosito jelzéssel elldtdsa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatdrozott idGre
torténd korldtozdsa céljdbol;

9.  adatmegsemmisités:
az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

10. adatfeldolgozis:
az adatkezeld megbizdsdbol vagy rendelkezése alapjdn eljdré adatfeldolgozé dital végzett
adatkezelési miiveletek Osszessége,

11. adatfeldolgozo:

az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet, aki
vagy amely az adatkezel6 megbizdsdbdl vagy rendelkezése alapjdn személyes adatokon
adatkezelési miiveleteket végez,

12.  adatfelelos:
az a kozfeladatot elldto szerv, amely az elektronikus iiton kitelezGen kizzéteendd kizérdekii
adatot elédllitotta, illetve amelynek a mikidése sordn ez az adat keletkezett;

13.  adathkozlo:
az a kozfeladatot elldté szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé az adatot - az
adatfelelGs dltal eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;

14. adatdllomany:
az egy nyilvdntartdsban kezelt adatok dsszessége;

15.  harmadik személy:
olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki
vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a
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személyekkel, akik az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo kizvetlen irdnyitdsa alatt személyes
adatok kezelésére irdnyulé miiveleteket végeznek;

3. Kézérdekii adatok kore, a kozérdekii adatok kizzététele

3.1. A Centrum az Infotv. 32. §-4nak megfelelSen elésegiti és biztositja a kozvélemény pontos
¢s gyors tajékoztatasat a feladatkrébe tartozo ligyekben.

3.2. A Centrum az Infotv. 1. mellékletében, a kiilonés és egyedi kozzétételi listakban, valamint
mas jogszabalyokban meghatdrozott adatokat elektronikusan, digitalis formaban, barki
szaméara személyazonositas nélkiil, korlatozastdl mentesen, kinyomtathatd és részleteiben
is kimasolhat6 médon, dijmentesen teszi kozzé a www.szfszc.hu honlap nyitolapjarol
koézvetleniil elérhetd , Kozérdekii adatok™ oldalon. A szakképz6 intézmények az Infotv.
33. § (4) bekezdésében meghatarozott kérben az agazati informaciés rendszerbe térténd
adatszolgéltatassal is teljesitik elektronikus kozzétételi kotelezettségiiket.

3.3. A kozzétételi kotelezettség killondsen a Centrum szervezeti, személyzeti, tevékenységi,
miikddési és gazdalkodasi adataira terjed ki. A kozzéteend6 adatok pontos kérét, frissitési
gyakorisagat és meg6rzési idejét az Infotv. 1. melléklete, a 18/2005. (XII. 27.) [HM
rendelet, az agazati jogszabalyok, tovabba a Centrum kiilonds és egyedi kozzétételi listai
hatérozzak meg.

3.4. A kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez val6 jogot - az adatfajtak
meghatdrozasaval - torvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, biiniildozési vagy
blinmegelézési, koémyezet- vagy természetvédelmi, kozponti pénziigyi vagy
devizapolitikai, kiiliigyi, bir6sagi vagy koOzigazgatasi hatdsagi eljarasi, szellemi
tulajdonvédelmi, tovabba kiberbiztonsagi érdekb6l korlatozhatja. A korlatozas alapjat
sziiken kell értelmezni, és mérlegelésen alapulé megtagadasra csak akkor keriilhet sor, ha
a megtagadas alapjaul szolgdldé kozérdek nagyobb sulyd a nyilvdnossdghoz fiz6d6
kozérdeknél.

3.5. Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljaréd
személy neve, feladatkore, munkakore, vezetéi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval
Osszefliggd egyéb személyes adata, valamint az a személyes adata, amelynek
megismerhetségét torvény eldirja. E személyes adatok a célhoz koétott adatkezelés
elvének tiszteletben tartdsaval terjeszthet6k; honlapon tdrténé kozzétételiikre az Infotv.
1. melléklete és az érintett személy jogallasara vonatkozo kiilon térvény irdnyado.

3.6. Ha torvény masként nem rendelkezik, k6zérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy
allami, illet6leg helyi onkormdényzati szervvel kotott szerzodés alapjan kotelezben
igénybe veend6 vagy mas modon ki nem elégitheté szolgaltatist nyujté szerv vagy
személy kezelésében 1évo, e tevékenységére vonatkozd, személyes adatnak nem
mindsiilé adat.

3.7. Az iizleti titok védelmére a 2018. évi LIV. torvény, a kozpénzekkel és a nemzeti vagyonnal
kapcsolatos adatok nyilvanossagéra pedig az Infotv. 27. § (3)-(3b) bekezdése irdnyadd.
Nem minésithetd iizleti titoknak kiilonosen a kozponti vagy helyi dnkormanyzati
koltsegvetés, illetve eurdpai unids tdmogatas felhasznalasaval, koltségvetési juttatassal
vagy kedvezménnyel, tovabba allami vagy Onkormanyzati vagyon kezelésével és
hasznositdsaval kapcsolatos, kozérdekbdl nyilvanos adat. A nyilvanossidg ugyanakkor
nem eredményezheti olyan védett ismeret megismerését, amely az lizleti tevékenység



vegzese szempontjabol aranytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem zérja ki a
k6zérdekbdl nyilvanos adat megismerését.

3.8. A kozérdekii adatok megismerése uniés jogi aktus alapjan az Eurépai Unié jelentés

pénziigy- vagy gazdasigpolitikai érdekére tekintettel - ideértve a monetéris, a
koltségvetési és az addpolitikai érdeket is - korlatozhato.

3.9. A Centrum feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozataldra iranyulo eljaras soran

3.10.

3.11.

készitett vagy rogzitett, a déntés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott
tiz évig nem nyilvanos. Megismerését az adat megismeréséhez és a megismerhet§ség
kizarasahoz fliz6d6 kozérdek siilyanak mérlegelésével az adatot kezel szerv vezetdje
engedélyezheti. A dontés meghozatalat kévetden az igény akkor utasithat6 el, ha az adat
tovabbi jovobeli dontés megalapozasit is szolgélja, vagy megismerése veszélyeztetné a
Centrum torvényes miikodési rendjét, feladat- és hatdskorének illetéktelen kiilsd
befolyastol mentes ellatésat, igy kiilondsen az allaspontoknak a dontés-elékészités vagy
egyes birdsagi eljarasokban valé részvétel soran térténd szabad kifejtését.

Jogszabaly a dontés megalapozasat szolgalé egyes adatok megismerhetéségének
korlatozésara tiz évnél rovidebb iddtartamot 4llapithat meg.

A kozzéteendd adatok nyilvdnossagra hozatalardl, pontossagérol, id6szeriiségérsl és a
kozzétételi felelds részére torténd hataridds tovabbitisardl minden szervezeti egység €s
intézmény vezetdje a sajat feladatkrében koteles gondoskodni. A részletes felelosségi
rendet az 1. melléklet tartalmazza.

Az Infotv. 1. melléklet III. rész 4. pontja alapjan kozzé kell tenni az allamhaztartas
pénzeszkdzei felhasznélasival, illetve az allamhdaztartishoz tartozoé vagyonnal vald
gazdalkodassal sszefliggd, 6tmilli6 forintot eléré vagy azt meghaladé értékili szerzédés
megnevezesct (tipusat), targyat, a szerz6d6 felek nevét, a szerzodés 4ltaldnos forgalmi
ad6 nélkiil szamitott értékét, hatarozott id6re kotott szerzddés esetén annak id6tartamat,
valamint ezen adatok véltozasait. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel
kotott azonos targyu szerzodések értékét egybe kell szamitani. A védelmi és biztonsagi
o€l beszerzések, a mindsitett adatok, valamint az Infotv.-ben meghatarozott kivételek
nem tehetdk kozzé.

3.12. Az adatfelelds szervezeti egység vezetdje felel a kozzétételre 4tadott adat pontossagadrt,

teljességéért, idoszerliségéért, jogszerliségéért és hatdridds tovabbitasaért. Az adatk6zlbi
feladattal megbizott munkatérs felel a technikai kozzétételért, a folyamatos
hozzéférhet6ségért, valamint a frissités, helyesbités, archivilds és eltavolitas
végrehajtasaért; a rendszergazda biztositja a szilkséges technikai feltételeket. Az
adatvédelmi tisztviseld szakmai tanicsadéssal, megfeleléségi ellendrzéssel és a
hidnyossagok jelzésével kozremiikddik, de e kdzremiikodés nem érinti az adatfelelds és
az adatkdzl6 jogszabély szerinti felel6sségét. A frissitési és megorzési hataridékre az
Infotv. 1. melléklete iranyadé.

3.13. A kozzétételi felelds a feladatkorében keletkezett vagy kezelt kozzéteendd adatot, annak

leir6 adatait, a kdzzététel jogalapjat, frissitési és megBrzési hatdridejét, tovabba - szitkség
eseten - az anonimizalt véltozatot az Infotv. 1. mellékletében meghatérozott hataridében
megkiildi az adatvédelmi tisztviseld és az adatkézléi feladattal megbizott munkatars
részére.



3.14.

3.15.

3.16.

3.17.

Az adatvédelmi tisztviseld ellenérzi a kozzététel jogalapjat és az esetleges
nyilvanossagkorlatozasok jogszeriiségét, sziikség esetén anonimizaldsi vagy helyesbitési
javaslatot tesz, tovabba rendszeresen ellenérzi a honlapon kézzétett adatok elérhetdségét.
A feltart hibat vagy hianyossagot haladéktalanul jelzi az adatfeleldsnek, az adatkdzlonek,
valamint - a hiba jelentoségétdl fliggben - a féigazgatonak és a kancellarnak.

Az adatfelelés az Infotv. 37/B. §-a és a 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet szerint
gondoskodik a kézérdekii adatot tartalmazd honlapok, adatbazisok és nyilvantartdsok
leir6 adatainak a kozponti elektronikus jegyzékbe torténd tovabbitasarol, az egységes
kozadatkeresd rendszerben valé megjelenésérél és a tovabbitott adatok rendszeres
frissitésérél. A csatlakozas és a leird adatok tovabbitasa nem mentesit a sajat honlapon
torténd kozzététel alol.

A Centrum mint az allamhéztartasrél sz6l6 térvény szerinti torzskényvi jogi személy az
Infotv. 37/C. §-a és a 499/2022. (XIL. 8.) Korm. rendelet szerint kéthavi rendszerességgel
kozzéteszi a Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartasban az O6tmillié forintot
meghalad6é koltségvetési tdmogatasok, szerzédések és nem alapfeladati kifizetések
jogszabalyban meghatarozott adatait. Az adatszolgéltatas alapjaul szolgaldé adatok
teljességéért €s pontossagaért az adatot kezel6 gazdasagi, beszerzési vagy mas szervezeti
egység vezetdje, az adatlap hataridds Gsszedllitasaért és benytjtasaért a kancellar altal
kijel6lt munkatars felel.

A Centrum vezet6je az egyedi kdzzétételi listat a kozzétételi listdban nem szerepl6
adatokra irdnyul6 igények tapasztalatai alapjan legalabb évente feliilvizsgalja, és a
jelentds aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan sziikség szerint
kiegésziti.

4. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény és teljesitése

4.1. K6zérdekl adat megismerése irant barki szdban, irasban vagy elektronikus uton igényt

nytjthat be. Az igénylének meg kell adnia nevét - nem természetes személy esetén
megnevezését -, valamint azt az elérhetdséget, amelyen az igénnyel kapcsolatos
tajékoztatas és értesités megadhatd; ezek hidnyaban a Centrum nem kételes az igényt
teljesiteni. Ha az igény nem egyértelmii, a Centrum legfeljebb 15 napos hatarid6 tizésével
felhivja az igényl6t a pontositisra; a felhivds és a valasz beérkezése kozotti id6 a
teljesitési hatariddbe nem szamit bele. Az igénylé személyes adatai csak az igény
teljesitésé¢hez, az egy €ven beliili ismételt igény vizsgalatahoz, illetve a koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges mértékben kezelhetdk, és az Infotv. 28. § (2) bekezdésében
meghatarozott idépontban haladéktalanul torlenddk.

4.2. A kozérdekli adat megismerésére iranyulo igényt a Centrum részére, a féigazgaténak vagy

a kancellarnak cimezve lehet benyujtani. A Centrum az igénynek a beérkezést kovetd
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb 15 napon beliil tesz eleget. Ha az igény jelent6s
terjedelmli vagy nagyszamu adatra vonatkozik, illetve teljesitése a Centrum
alaptevékenységéhez sziikséges munkaer6forras aranytalan mértéki igénybevételével jar,
a hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato; err6l az igényl6t az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell. Azonos igénylé egy éven beliil



benyujtott, azonos adatkorre iranyuld ismételt igényét a Centrum abban a részben nem
koteles teljesiteni, amelyben az adatok nem valtoztak.

4.3. Az adatot tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrél - annak tarolasi modjatol
figgetleniil - az igényl6 masolatot kaphat. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus
formaban nyilvdnossagra hoztdk, az igény a nyilvanos forrds pontos megjeldlésével is
teljesithetd.

4.4. Ha a dokumentum az igényl$ 4ltal meg nem ismerheté adatot is tartalmaz, a meg nem
ismerhetd adatot a méasolaton felismerhetetlenné kell tenni. A korl4tozas nem terjedhet
til a jogszabély alapjdn meg nem ismerhet adatkéron; a megismerhetd adatokat
elkiilonitetten ki kell adni.

4.5. Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és - amennyiben azt a Centrum aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényld altal kivant formaban, illetve médon kell
eleget tenni. Az igény nem utasithaté el arra hivatkozassal, hogy kozértheté formaban
nem teljesithetd.

4.6. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint az
igénylot megilletd jogorvoslati lehet6ségekrdl az igény beérkezését kovetd 15 napon
belill irdsban vagy - ha az igényld elektronikus levelezési cimet kozolt - elektronikus
levélben értesiteni kell az igényl6t. A megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni. Az
elutasitott igényekrél és az elutasitdsok indokair6l a Centrum nyilvantartast vezet.

4.7. A kdzérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

4.8. A kozérdeki adatigénylések nyilvantartasat a Centrumban a titkarsdgvezetd, a szakképz6
intézményekben az igazgato, a vizsgakdzpontban a vizsgakézpont vezetdje altal kijelslt
munkavallalo vezeti. A nyilvantartisnak alkalmasnak kell lennie az Infotv. 71/D. § (4)
bekezdése szerinti éves adatszolgaltatasra: tartalmaznia kell kiilondsen a teljesitett és
megtagadott igények szamét, a megtagadasok jellemzd indokait, a teljesitéshez sziikséges
napok szamat, valamint a kozzététel elérhetéségére vonatkozé adatokat. Az intézményi
adatszolgéltatast a targyévet kovetd januar 25-éig kell megkiildeni a Centrum
titkarsagvezet6jének; a Hatosag részére torténd adatszolgaltatas hatérideje januar 31.

4.9. A 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti, folyamatba épitett megfeleldségi
vizsgélat eredményérol évente legalabb egy alkalommal, legkésébb a tirgyévet kévetd
januar 31-€ig 4tfogo jelentést kell késziteni a Centrum vezetése részére. A jelentés
Osszeallitasat az adatvédelmi tisztvisel6é koordindlja az adatfeleldsok és az adatkszld
koézremlikodésével.

4.10. Az Infotv. 29. § (3)-(5) bekezdése és a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet alapjan
koltségtérités kizarolag akkor allapithaté meg, ha a mésolat adathordozo- és kézbesitési
koltsége a 10 000 forintot meghaladja; a koltségtérités legfeljebb 190 000 forint lehet.
Papiralap mésolat koltsége csak a tizedik oldalt kovetd oldalak utan vehetd figyelembe.
A koltségtérités 6sszegérol és a mésolatkészitést nem igényld teljesitési lehetdségekrdl az
igényl6t 15 napon beliil tajékoztatni kell. Az igényl6 30 napon beliil nyilatkozik az igény
fenntartasarél; fenntartds esetén a koltségtérités megfizetésére legaldbb 15 napos
hatéridot kell biztositani, és az igényt a megfizetést kdvetd 15 napon beliil kell teljesiteni.



5. Jogorvoslati eljaras

5.1. Az igényl6 az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy a megallapitott koltségtérités Osszege
miatt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag vizsgalatat
kezdeményezheti, tovabba az Infotv. 31. §-a alapjan birdsaghoz fordulhat.

5.2. A megtagadas jogszerliségét €s indokait, valamint a megallapitott k6ltségtérités Gsszegének
megalapozottsagat a Centrum koételes bizonyitani.

5.3. A pert az igény elutasitdsdnak kozlésétol, a teljesitési - ideértve a meghosszabbitott -
hataridé eredménytelen elteltétol, illetve a koltségtérités megfizetésére megallapitott
hataridé lejartatdl szamitott 30 napon beliil kell meginditani a Centrum ellen. Ha az
igényl6 elobb a Hatosag vizsgalatit kezdeményezi, a perinditasra nyitva allé 30 napos
hataridét az Infotv. 31. § (3) bekezdésében meghatarozott hatdsagi értesités
kézhezvételétol kell szamitani.

5.4. Ha a bir6sag az igénynek helyt ad, a Centrumot a birésag altal meghatarozott hataridén
belill a kért kozérdekii adat kozlésére kotelezi. A birosag a koltségtérités Osszegét
megvaltoztathatja, vagy annak jboli megéllapitasara kotelezheti a Centrumot.

6. Adatvédelmi eldirasok

6.1. Az elektronikusan koézzétett kozérdekii adatok megismerése személyazonosité adatok
kozléséhez, regisztracidhoz vagy mas korlatozé feltételhez nem kothet6. A hozzaférést
személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, dijmentesen, kinyomtathatd és
részleteiben is kimdsolhaté médon kell biztositani. A hozzaférés technikai biztositisa
soran személyes adat csak a technikailag elengedhetetleniil sziikséges mértékben és ideig
kezelhetd.

6.2. Egyedi adatigénylés esetén az igényld nevét - nem természetes személy esetén
megnevezését - és kapcsolattartasi elérhet6ségét, tovabba kizardlag az igény
teljesitéséhez, az egy éven beliili ismételt igény vizsgalatdhoz és a koltségtérités
megfizetéséhez szilkséges adatokat lehet kezelni.

Az igényld személyes adatait az egyéves ismételtigény-vizsgalati id6 elteltét, illetve a
megallapitott koltségek megfizetését kovetden haladéktalanul torélni kell.

6.3. A honlapon koézzétett adatokhoz valé hozzaférés anonim; az egyedi adatigénylés
teljesitésének ugyanakkor az Infotv. 29. § (1b) bekezdése szerinti minimumfeltétele az
igénylé nevének vagy megnevezésének és értesitési elérhet6ségének megadasa. A
Centrum az igényl6 személyazonossagédnak igazolasat fészabaly szerint nem kovetelheti,
¢és a megadott adatokat az igény teljesitésétdl eltérd célra nem hasznalhatja fel.



7. Zaro6 rendelkezések

Jelen szabalyzat a kiaddsat kovet6 napon lép hatdlyba; ezzel egyidejiileg hatalyat veszti a
20/2019 szamu, azonos targyh szabalyzat.

Jelen szabilyzatot a Centrum, a szakképzé intézmények és a vizsgakdzpont érintett
foglalkoztatottjaival igazolhaté moédon meg kell ismertetni. A szabélyzat visszavonasig
hatalyos.

Joviahagyom: }& k

Kulcsar Szilv)\a
.., kancellar

Késziilt: 1 példany
Melléklet: 1 db
Kapja: elektronikusan vezeték



1. melléklet

Kozzétételi felelosok Kijelolése a
kozzétételi kotelezettség teljesitése érdekében

1. Szervezeti, személyzeti adatok

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetdk

1. Kozzétételi egység: Elérhetdségi adatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés Kozzétételért felelos
1. Hivatalos név (teljes név) titkarsagvezetd
2. Szekhely titkarsagvezet6
3. ' Po§tac1m (postafiok titkarsagvezetd
szerinti cime, ha van)
4, Telefonszam (nemzetkézi
vagy belfcldi  szamként,
Hishb esetben titkarsagvezetd
korzetszammal, illetve g
szolgéltatas- vagy
halézatkijel6ld szammal)
5. Faxszam (nemzetkozi vagy'
belfoldi szamként, utdbbi
esetben korzetszdmmal, titkarsagvezetd
illetve  szolgaltatas- vagy
halézatkijel6l6 szammal)
6. Kozponti elektronikus | A kdzvetlen elérés biztositasaval. g ,,
o titkarsdgvezetd

levélcim
7. A honlap URL-je titkarsagvezetd
8. Ugyfélszolgalat vagy|Ha tobb 6nallé iigyfélszolgalat
ko6zonségkapcsolat vagy kozonségkapcsolat is van
elérhetdsége  (telefonszam, |(pl. szervezeti egységenként
telefaxszam, igyfélfogadas |eltéré), akkor az elérhetdségi titkarsagvezetd
helye, postacime) adatokat ligyfélszolgalatonként

vagy koOzonségkapcsolatonként

csoportositva.
9. Az iligyfélszolgalati vagy|Ha tobb onallo iigyfélszolgalat
'kozonségkapcsolati  vezetd | vagy kozonségkapcsolat is van
|neve beosztdsa, elérhetOsége|(pl. szervezeti egységenként
(telefonszama, elektronikus eltérd), akkor az elérhetdségi titkarsagvezetd
|levélcime) adatokat iigyfélszolgilatonként
, vagy kozonségkapcsolatonként
| csoportositva.
110. Az tigyfélfogadés rendje |Ha tdbb Onallé ligyfélszolgélat

vagy kozonségkapcsolat is van titkarsagvezetd

(pl. szervezeti egységenként
eltérd), akkor az elérhetdségi
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A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

Kozzétételért felelds

adatokat  ligyfélszolgalatonként
vagy kozonségkapcsolatonként
csoportositva.

II. Kozzétételi egység: A szervezeti struktura

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

Kozzétételért felelGs

1. A szervezeti struktira

| dbréja (a szervezeti egységek
€s vezetdik megnevezésével),
az egyes szervezeti egységek
feladatai

Elérést biztositva a szervezeti
egységek feladatainak leirasat
tartalmazo dokumentumokhoz.

titkarsagvezetd

II1. K6zzétételi egység: A szerv vezetdi

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés Kozzétételért felelos
1. A szerv vezetdjének,| Az elektronikus levélcim
vezetGinek, valamint testiileti | kdzvetlen elérésének
szerv esetén a testlileti tagok | biztositasaval. '
neve, beosztds megnevezeése, titkarsagvezetd
hivatali elérhetésége (telefon,
telefax, postacim,
elektronikus levélcim)
2. A szervezeti egységek |Szervezeti egységenként
vezetbinek neve, beosztas | felsorolasszeriien.
megnevezése, hivatali | Az elektronikus levélcim titkérsiovezetd
elérhetsége (telefon, telefax, | kozvetlen elérésének v
postacim, elektronikus | biztositasaval.
levélcim)

1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek

I. Kozzétételi egység: A szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy ellen6rzése alatt &4ll6, vagy

alarendeltségében mikodé mas kozfeladatot ellatd szerv

A) Adat megnevezése B) Megjegyzeés Kozzétételért felelos
1. A szerv iranyitasa,|A szerv altal alapitott
feliigyelete vagy ellendrzése |koltségvetési szerv adatait kiilon
alatt allo, vagy |kozzétételi  egységben  kell
alarendeltségében  mlikodoé | kézzétenni. akkénzd  intézménvek
mas  kozfeladatot  ellatdo |Az elektronikus levéleim | SZAXSEPZ0 - TezImenye
szervek hivatalos neve (teljes |kozvetlen elérésének 1gazgitt01, vizsgakbzpont
neve), szé€khelye, | biztositasaval. Ve
elérhetosége  (telefonszam,
telefaxszam, postacim,
elektronikus levélcim)
2. A szerv irAnyitasa,|A honlap kozvetlen elérésének |szakképzé — intézmények
feliigyelete vagy ellendrzése | biztositasaval. igazgatdi, vizsgakdzpont
alatt allo, vagy vezetd
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A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

Kozzétételért felels

alarendeltségében  miik6do
mas  kozfeladatot  ellatd
szervek honlapjanak URL-je

3. A szerv iranyitésa,
feliigyelete vagy ellendrzése
alatt allo, vagy
alarendeltségében  miik6do
mas  kozfeladatot  ellatd
szervek ligyfélszolgalatanak
vagy kozonségkapcsolatanak
elérhetésége  (telefonszam,
telefaxszam, iigyfélfogadas
helye, postacime),

tigyfélfogadasanak rendje

szakképz6  intézmények
igazgatdi, vizsgakozpont

vezeth

1.3. Gazdalkodo szervezetek

I. Kozzétételi egység: A szerv tulajdondban allo vagy részvételével mikkodé gazdalkodo

szervezetek

A) Adat megnevezése |

B) Megjegyzés

l

Kozzétételért felel6s

1. Azon gazdalkodo
szervezetek neve, székhelye,
elérhetdsége (telefon, telefax,
foldrajzi  hely, postacim,
elektronikus levélcim),

tevékenységi korének leirasa

amelyek a kozfeladatot ellatd I
|szerv tobbségi tulajdonaban

allnak, illetve amelyek felett

\kézvetlen iranyitéassal

rendelkezik

2. A fentieck  szerinti

gazdalkodo szervezetek nem relevéns

3. A fentick szerinti
gazdalkodo szervezetek
képviseldjének neve

nem relevans

4, A fentieck  szerinti
gazdalkod6 szervezetekben a
kozfeladatot ellatd  szerv

részesedésének mértéke

nem relevans
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1.4. K6zalapitvanyok

L. Kozzétételi egység: A szerv dltal alapitott kdzalapitvanyok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés Kozzétételért felelos

1. Azon kézalapitvinyok neve, | Az alapité okiratok koézvetlen | nem relevans
amelyeket a kozfeladatot ellatd | elérhetdségének biztositasaval.
szerv alapitott, amelyek alapit6i
jogét 6 gyakorolja

2. A fentiek szerinti nem relevans
kodzalapitvanyok székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon-
és  telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapité okirata,

3. A fentiek szerinti nem relevans
kozalapitvanyok kezeld szerve
tagjainak felsoroldsa

1.5. Lapok
L. Kozzétételi egység: Lapok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés Kozzétételért felelds |

1. A kozfeladatot ellaté szerv altal
alapitott lapok neve

nem relevans

2. A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal | Az elektronikus levéleim kozvetlen
alapitott lapok szerkeszt8ségének | elérésének biztositasaval,

nem relevans

és kiad6janak neve és cime
elérhetdsége (telefon, telefax,
foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélecim)

3. A kozfeladatot ellatd szerv altal
alapitott lapok fOszerkesztdjének

nem relevans

aneve
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1.6. Felettes, feltigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv
I. Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenérzést vagy feliigyeletet

gyakorl6 szerv

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés Kozzétételért felels

1. A kozfeladatot ellaté szerv | A honlap és az elektronikus | kancellar
felettes, illetve feliigyeleti | levélcim kozvetlen elérésének
szervének, hatdsagi déntéseinek | biztositasaval.

tekintetében a  fellebbezés
elbiraldsara jogosult szervek,
ennek hidnyaban a kozfeladatot
ellaté szerv felett térvényességi
ellendrzést vagy feliigyeletet
gyakorlo szerv hivatalos neve
(teljes neve), székhelye,
elérhetésége (telefon, telefax,
foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim),
honlapjanak cime

2. A kozfeladatot ellatd szerv kancellar
felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosagi dontéseinek
tekintetében a fellebbezés
elbirlasara jogosult szervek,

ennek hidnydban a kozfeladatot

ellatdé szerv felett torvényességi
ellendrzést vagy felligyeletet

| gyakorld szerv
ligyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapesolatanak

' elérhetdsége (telefonszam,

telefaxszam, iigyfélfogadas helye,
postacime), ligyfélfogadasanak
rendje

1.7. Koltségvetési szervek

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés Kozzétételért felel6s

1. A kozfeladatot ellato szerv altal | A jogszabaly, az alapité hatarozat, az
alapitott koltségvetési szerv neve, alapité okirat, miikddési engedély
székhelye, a koltségvetési szervet kozvetlen elérésének biztositisival.

| ’
nem relevans

alapit6 jogszabaly megjeldlése,
illetve azt alapité hatarozat, a
koltségvetési szerv alapité okirata,
miikddési engedélye




A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

‘ Kozzétételért felelds

2. A koltségvetési szerv vezetdje,
honlapjénak elérhetésége,

A honlap kozvetlen elérésének
biztositasaval.

nem relevans

2. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

L Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hatiskore

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés Kozzétételért felelos
1. A kozfeladatot ellaté szerv | A jogszabalyok, kozjogi
feladatat, hataskorét és | szervezetszabalyozo eszkozok,

alaptevékenységét meghatarozo, a

valamint a szervezeti és miikodési

szervre vonatkozé alapvetd | szabalyzat vagy iigyrend, az

jogszabalyok, kézjogi | adatvédelmi és biztonsagi szabalyzat

szervezetszabalyozé eszkozok, | hatalyos és teljes szdvegét tartalmazo6 kancellar, féigazgaté
valamint a szervezeti és miikodési | 6nallo dokumentumok

szabalyzat vagy {ligyrend az | elérhet6ségének biztositasaval.

adatvédelmi és  adatbiztonsagi

szabalyzat hatdlyos és teljes

szdvege

2. Az orszigos illetékességli | A tartalomjegyzékben a dokumentum

szervek, valamint a f6varosi és
megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot
feladatardl, tevékenységérdl sz6lé
tajékoztatd
angol nyelven

ellaté szerv

sz0vege magyar ¢€s

cimét angol nyelven is meg kell

jeléni.

kancellar, f6igazgaté

3. A helyi Onkorményzat &nként
vallalt feladatainak felsorolasa és
részletes lefrasa

]

A feladatokat
onkormanyzatok esetén az adott

helyi nemzetiségi

nemzetiség nyelvén is meg kell

jelentetni.

nem relevans

II. Kozzétételi egység: A hatdsagi igyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

Kozzétételért felelds

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. Az allamigazgatasi, | A  kozzétételi egységen  beliil
onkorméanyzati és egyéb hatosagi | ligycsoportonként  (iigytipusonként)

figyekben tigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskérrel
rendelkezd szerv megnevezése,

| hataskor gvakorldsanak atruhdzésa

és eljaras-tipusonként csoportositva.

nem relevans
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A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

Kozzétételért felelds

esetén a ténylegesen eljard szerv
megnevezése

2. Az
énkormanyzati és egyéb hatdsagi
igyfajtanként és
eljarastipusonként a Thataskérrel
rendelkez6, hataskor gyakorlasanak

iigyekben

atruhdzasa esetén a ténylegesen
eljaro szerv illetékességi teriilete

allamigazgatasi, .

nem relevans

3. Az
o6nkorményzati és egyéb hatosagi

allamigazgatasi,

igyintézéshez
szitkséges dokumentumok,
okmanyok felsorolasa

iigyekben az

nem relevans

4, Az
onkorményzati és egyéb hatdsagi
illetékek,

dijak

allamigazgatasi,

igyekben az eljarasi
igazgatdsi  szolgaltatdsi

Osszege

nem relevans

5. Az
6nkormanyzati és egyéb hatdsagi
tgyekben az alapvetd
szabalyok, ezek magyarazata, az
tgyintézést segitd utmutaték, az
iigymenetre vonatkozo tijékoztatés

allamigazgatasi,

eljardsi

nem relevans

6. Az
6nkormanyzati és egyéb hatosagi

allamigazgatasi,

iigyekben az eljarast meginditd irat
benyajtasara szolgdlé postacim
(postafiok szerinti cim, ha van),
igyfélfogadasi vagy
kdzonségkapesolati cim és
nyitvatartasi id6

nem relevans

7. Az
Onkorméanyzati és egyéb hatdsagi

allamigazgatéasi,

igyekben az eljarast meginditd irat
benyljtasara, elintézésére és a

fellebbezésre nyitva allo hataridé

nem relevans

8. Az
onkormanyzati és egyéb hatdsigi

allamigazgatasi,

A formanyomtatvanyok
letdlthetdségének biztositasaval.

nem relevans
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A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

Kozzétételért felelds

ligyekben hasznalt
formanyomtatvanyok listaja

9. Az Allamigazgatasi,
6nkorméanyzati, és egyéb hatdsagi
tigyekben igénybe vehetd
elektronikus programok elérése,
id6pontfoglalds

Az elektronikus program kozvetlen
elérésének biztositasaval.

nem relevans

10. Az allamigazgatasi,
6nkormanyzati, és egyéb hatdsagi
igyekben az  ligytipusokhoz
kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatds az tgyfelet megillet6
jogokrol és az tligyfelet terheld
kételezettségekrol

A jogszabalyok kézvetlen elérésének
biztositasaval.

nem relevans

IIL. Kézzétételi egység: Kozszolgaltatasok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

Kozzétételért felelés

1. A koézfeladatot ellaté szerv altal
nyujtott vagy  koltségvetésébol
finanszirozott  kézszolgaltatasok
megnevezése

féigazgato, foigazgatod-
helyettes

2. A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal
nyujtott  vagy koltségvetésébol
finanszirozott  kozszolgaltatasok
tartalmanak leirasa

foigazgato, foigazgats-
helyettes

3. A kozfeladatot ellat szerv altal
nyujtott  vagy  koltségvetésébol
finanszirozott ~ kézszolgaltatisok
igénybevételének rendjére
vonatkozd tajékoztatas

Amennyiben hosszabb terjedelmiiek,

a tajékoztatasokat 6nallé
dokumentumban, azok, valamint az
igénybevételhez hasznalt
formanyomtatvinyok

elérhetdségének biztositdsaval.

féigazgato, féigazgato-
helyettes

4. A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal
nyujtott  vagy  koltségvetésébol
finanszirozott ~ kézszolgaltatdsok
dijanak és az abbdl adott
kedvezmények mértéke

kancellér, gazdaségi vezetd
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IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartasai

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

Kozzétételért felelds

1. A kozfeladatot ellaté szerv altal
sajat fenntartast adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiré adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, iddtartama, az érintettek
kore, az adatok forrdsa, kérdoives
adatfelvéte]l esetén a kitdltetlen
kérdéiv) jegyzéke

Az altalanos kozzétételi listaban csak |

az adatokat tartalmazé jegyzéket kell
kézzétenni, azonban a kézadatkeresd
felé torténd adatszolgdltatds sordn
minden egyes adatbazisrdl, illetve
nyilvantartasrél kiilon leiré adatot kell
az Adatbazisokat
meghatirozo6 séma alapjan.

késziteni

munkaiigyi foosztalyvezetd

2. A kozfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége  keretében -

gyujtott és feldolgozott adatok fajtai

nem relevans

3. A kozfeladatot ellatod szerv altal -
alaptevékenysége  keretében -
gylijtott és feldolgozott adatokhoz

valo hozzaférés modja

nem relevans

4. A kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége  keretében -
gyijtott és feldolgozott adatokrol

val6 masolatkészités koltségei

gazdasagi vezetd

V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés Kozzétételért felelos
1. A kozfeladatot ellato szerv pélyaorientacids- és
nyilvanos kiadvanyainak cimei szakmai referens
2. A kozfeladatot ellatdé szerv | Kiadvanyonkénti bontasban. , e )
o, . pélyaorientacids- és
nyilvanos kiadvanyai témdjanak ]
., szakmai referens
leir4sa
3. A kozfeladatot ellatd szerv | Amennyiben a honlaprél a kiadvany | | . )
v, e L. A . . . i .. pélyaorientacios- és
nyilvinos  kiadvanyaihoz vald | letSlthetd, a kiadvany elérhetbségének

hozzaférés mbdja

biztositasaval.

szakmai referens

4. A Kkozfeladatot ellaté szerv
nyilvdnos kiadvanyaiért fizetend6
koltségtérités
ingyenesség ténye

mértéke vagy az

pélyaorientacids- és
szakmai referens




VI Kozzétételi egység: Dontéshozatal, iilések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

Kozzétételért felel6s

1. A testileti szerv déntései

elokészitésének rendje

nem relevans

2. A testiileti szerv dontéseiben vald

allampolgari kozremiik6dés

(véleményezés) modja  (erre nem relevans
szolgalo postai, illetve elektronikus

levélcim)

3. A testiileti szerv

dontéshozataldnak eljarasi nem relevans
szabalyai

4. A testiileti szerv iilésének helye

Tobb helyszin  esetén iilésenkénti

(iranyitoszim, varos, utca, | bontasban. nem relevans
hézszam)

5. A ftestiilleti szerv megtartott | Az {ilés jegyzOkonyve, illetve

liléseinek ideje (év, hd, nap, 6ra | dsszefoglaléja elérhetOségének

megjeltléssel), valamint | biztositdsaval, nem relevans
nyilvanossaga, tiléseinek

Jjegyzo6konyvei, illetve sszefoglaloi

6. A testiileti
iiléseinck ideje (év, ho, nap, 6ra
megjeldléssel),
nyilvanossiga

szerv tervezett

valamint

nem relevans

7. A ftestiileti iilései

latogathatésiganak rendje

SZerv

nem relevans

8. A testileti szerv iiléseinek

napirendje

Ulésenkénti bontasban.

nem relevans

9. A testlileti szerv dontéseinek
felsorolasa

Ulésenkénti bontésban; a dontések
elérhetoségének biztositasival.

nem relevans

VII Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepcidk, tervezetek, javaslatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

Kozzétételért felelds

1. A testlileti szerv dontéseinek
felsorolasa

A dontések
biztositasaval.

elérhetdségének

nem relevans

2. A testiileti
déntéshozatalanak ddtuma (év, ho,
nap megjeltléssel)

szerv

Dontésenkénti bontasban; a megfeleld
tilés jegyzbkodnyve, illetve

nem relevans




A) Adat megnevezése B) Megjegyzés Kozzétételért felelos
Usszefoglaldja elérhetoségének
biztositasaval.
3. A testilleti szerv szavazasdnak | Dontésenkénti bontasban.

nyilvanos adatai, ha azt jogszabaly
nem korlatozza

nem relevans

4. A jogszabalyok el6készitésében
valé tarsadalmi részvételrdl szolod

torvény  alapjdn  kézzéteendd
jogszabalyalkotésra iranyuld
koncepcidk, jogszabalytervezetek

és kapcsol6dé dokumentumok

A kozadatkeresd  felé  t6rténd
adatszolgaltatds soran minden egyes
jogszabélytervezetr6l
adatot kell

Jogszabdlytervezeteket meghatarozo

kiilon  leiro

késziteni a

séma alapjan.

nem relevans

5. A jogszabdlyok elokészitésében
val6é tarsadalmi részvételrdl szdlo

torvény  alapjdn  kozzéteendd
Jjogszabalyalkotasra iranyuld
koncepcidk, jogszabalytervezetek

tekintetében az egyeztetés allapota

Koncepcionkénti, illetve jogszabaly-
tervezetenkénti bontasban.

nem relevans

6. A helyi 6nkormanyzat képvisels-
testiiletének
benyujtott

benytjtas iddpontjatol

nyilvanos  iilésére

elbterjesztések a

A kozadatkeres6 felé  torténd
adatszolgaltatds soran minden egyes
elbterjesztésrdl kiilon leird adatot kell
késziteni a Jogszabalytervezeteket

meghatarozo6 séma alapjan.

nem relevans

7. Osszefoglalé a véleményezok
észrevételeirdl, és az észrevételek
elutasitasanak indokairol

A
észrevételek esetén az elutasitas

nyilvanvaldan alaptalan

indokairol nem kell Osszefoglalot
késziteni.

nem relevans

VIIIL. Kozzétételi egység: Palyazatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés Kozzétételért felelds
1. A kozfeladatot ellaté szerv altal | A kapcsolddé  dokumentumok | projektirdnyitasi
kiirt palyazatok szakmai leirasa, | kdzvetlen elérhetéségének | osztilyvezetd
azok eredményei és indoklasuk biztositasaval.
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IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

Kozzétételért felelds

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal
kozzétett hirdetmények,

kozlemények

A hirdetmények, kozlemények
koézvetlen elérésének biztositasaval.

palyaorientacios- és
szakmai referens

X. Kozzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

Kozzétételért felelds

1. A kozérdeki adatok

megismerésére irAnyuld igények adatvédelmi tisztviseld
intézésének rendje
2. A kézérdek(l adatok
megismerésére iranyulé igények .. )
&l ywo gty adatvédelmi tisztviseld

tekintetében illetékes szervezeti
egység neve

3. A kozérdekli  adatok
megismerésére iranyuld igények
tekintetében illetékes szervezeti
egység elérhetbsége (postacime,
foldrajzi helye, telefonszama,
telefaxszama, elektronikus
levélcime)

Az elektronikus levélcim kézvetlen
elérésének biztositasival.

adatvédelmi tisztviseld

4. Az adatvédelmi felelds vagy az
informéacids jogokkal foglalkozd
személy neve

adatvédelmi tisztviseld

5. A kozérdekli  adatokkal
kapcsolatos kételezd statisztikai
adatszolgéltatds adott szervre
vonatkoz6 adatai

adatvédelmi tisztviseld

6. A kozfeladatot ellaté szerv
kezelésében 1évd  koézérdeki
adatok felhasznélasara,
hasznositasara vonatkoz6
altalanos szerzbdési feltételek

nem relevans

7. Azon kozérdekii adatok
hasznositasara iranyuld
szerz8dések listdja, amelyekben a
kozfeladatot ellatd szerv az egyik
szerz6do fél

nem relevans




A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

Kozzétételért felelGs

8. (Infotv. 1. melléklet 1/19.) Az

Ujrahasznositds céljara elérhetd |

kulturalis kdzadatok listaja és az
Ujrahasznosithatod
kozadattipusokro6l sz016

tajékoztatds, a rendelkezésre allo
formatumok megjellésével

A véltozasokat kdvetd 15 napon beliil;
az el6zd allapot 1 évig archivumban

tartandd.

adatvédelmi tisztviseld; az
adatot kezel6 szervezeti
egység vezetdje

9. (Infotv. 1. melléklet 11/20.) Az

ujrahasznositisra vonatkozo
altalanos szerzddési feltételek
elektronikusan szerkeszthet6
valtozata

A véltozasokat kovetd 15 napon beliil.

adatvédelmi tisztvisel; az
adatot kezeld szervezeti
egység vezetbje

10. (Infotv. 1. melléklet 1I/21.) Az
Ujrahasznositds ¢€ljabdl torténd
rendelkezésre bocsatasért
fizetend6 dijak 4ltalanos jegyzéke
és a dijszamitas tényezbi

A valtozasokat kdvetd 15 napon beliil.

gazdasagi vezetd;
adatvédelmi tisztviseld

11. (Infotv. 1. melléklet I1/22.) A ;

kozadatok  ujrahasznositasarol
sz0l0 térvény szerinti jogorvoslati
tajékoztatas

A viltozasokat kovetd 15 napon beliil.

adatvédelmi tisztvisel6

12. (Infotv. 1. melléklet 11/23.) Az
Ujrahasznositasra vonatkozo,
kizarolagos  jogot  biztositd
megallapodasok szerz6dd felei,
idGtartama, targya és egyéb
lényeges elemei

A viltozasokat kovetd 15 napon beliil.

adatvédelmi tisztviseld; az
adatot kezel6 szervezeti
egység vezetbje

13. (Infotv. 1. melléklet 11/24.) A
kulturalis kozadatok
digitalizalasara kizardlagos jogot
biztosité megallapodasok szévege

A viéltozasokat kovetd 15 napon beliil.

adatvédelmi tisztviseld; az
adatot kezel6 szervezeti
egység vezetbje

14. (Infotv. 1. melléklet 11/25.) Az

Ujrahasznosithatd kozadatok
koltségeinek jelentbs részét sajat
bevételbol fedezni eloird
jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozé eszkoz,

szerz6dés vagy mas kotelezd
dokumentum, illetve az arra
mutat6 hivatkozas

A valtozasokat kiveté 15 napon beliil.

gazdasigi vezetd;
adatvédelmi tisztviseld
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XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

| A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

Kozzétételért felelds

1. A kézfeladatot ellaté szervre
vonatkozé kiilonods kézzétételi
lista a 12/2020. (II. 7.) Korm.
rendelet alkalmazando
rendelkezései - kiilondsen a 23/A.
§,a 149. § (1) bekezdése és a 344.

§ - szerint

A kozzétételt elrendeld jogszabaly
megnevezésével és elérhet6vé tételével.

szakképz0 intézmények
igazgatoi

2. A kozfeladatot ellatd szervre

A kozzétételt elrendel jogszabaly vagy

lista a 12/2020. (I1.7.) Korm.rend.
23/A.§ szerint

vonatkozo egyedi kdzzétételi lista | egyéb aktus megnevezésével, | S7akképzo intézmények
elérhetové tételével., 1gazgatol
3. A kozfeladatot ellaté szervre | A kozzétételt elrendeld jogszabély
vonatkozé kiilonds kozzétételi | megnevezésével és elérhetdvé tételével. ] . .
vizsgakozpont vezetd

4. A kozfeladatot ellaté szervre
vonatkoz6 egyedi kbzzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabaly vagy
egyéb aktus
elérhetdvé tételével.

megnevezésével,

vizsgakdzpont vezetd

3. Gazdalkodasi adatok

3.1. A mikodés torvényessége, ellendrzések

L Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellendrzések listdja

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

Kozzétételért felelds

1. A kozfeladatot ellatd szervnél

végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos - nyilvanos
megallapitasokat tartalmazd -
vizsgalatok, ellenérzések
felsorolasa

gazdasagi vezet6

1. Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevészék ellen6rzései

tnegéllapitésai

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés Kozzétételért felelos
1. Az Allami Szimvevészék
ellendrzéseinek nyilvanos gazdasagi vezetd




III. Kozzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgalatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

Kozzétételért felelds

1. A szervre vonatkozd egyéb | Idérendben.
ellenorzések, vizsgélatok

nyilvanos megallapitasai |

gazdasagi vezetd

IV. Kozzétételi egység: A milkodés eredményessége, teljesitmény

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

Kozzétételért felelGs

l. A kozfeladatot ellatdé szerv
feladatellatasanak

teljesitményére,  kapacitdsinak
jellemzésére, hatékonysaganak és
teljesitményének mérésére
szolgdlé mutatok és értékiik,
id6beli valtozasuk

gazdasagi vezetd

V. Kozzétételi egvség: Mlikodési statisztika

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

Kozzétételért felel6s

1. A kozfeladatot ellatd szerv
tevékenységére vonatkozo,
jogszabalyon alapul6 statisztikai
adatgytjtés eredményei, idobeli
valtozasuk

gazdasagi vezetd

3.2. Koltségvetések, beszamoldk

1. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

Kozzétételért felelss

1. A kozfeladatot ellatd szerv éves
(elemi) koltségvetései

Evenkénti bontasban.

gazdasagi vezetd

I1. Kozzétételi egység: Szamviteli beszamolok

Kozzétételért felels

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv
szamviteli  térvény  szerinti Beszamolonként.
beszamoloi

gazdasagi vezetl
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HI. Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtasa

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

Ko6zzétételért felelds

1. A kozfeladatot ellaté szervnek
a koltségvetés végrehajtasarol - a
kiilén jogszabalyban
meghatarozott médon és
gyakorisaggal -
beszamoloi

készitett |

Beszamolonként.

gazdasagi vezet

3.3. Miik6dés

L. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés Kozzétételért felelos

1. A kozfeladatot ellatdé szervnél .. B
L . gazdaségi vezets,

foglalkoztatottak  létszdma  és . .

o e r s . munkaiigyi
személyi juttatisaira vonatkozo . n
i ; osztalyvezetd
Osszesitett adatok
2. A vezetbk és a vezetd
tisztségviseldk illetménye,
munkabére, &  rendszeres gazdasagi vezetd
juttatasai, valamint koltségtéritése
Osszesitett Osszege
3. Az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatdsok fajtdja  és gazdasagi vezetd
mértéke Hsszesitve
II. Kozzétételi egység: Tamogatasok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés Kozzétételért felelos

1. A kézfeladatot ellat6 szerv altal
nydjtott, az allamhéztartasrol
sz60l6 térvény
koltségvetési

szerinti
tdmogatasok
kedvezményezettjeinek neve

nem relevans

2. A koltségvetési tamogatis célja

Tamogatisonként és

kedvezményezettekként lebontva.

nem relevans

3. A koliségvetési tdmogatas
Osszege

Tamogatasonként és

kedvezményezettekként lebontva.

nem relevans
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A) Adat megnevezése B) Megjegyzés Kozzétételért felelos ‘
4. A tamogatdsi program , Tamogatasonként és i
. i , nem relevans
megvaldsitasi helye kedvezményezettekként lebontva.

M. Kozzétételi egység: Szerz6dések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

Kozzétételért felelés |

1. Az allamhaztartas pénzeszkdzei
felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozd
vagyonnal torténd gazdalkodassal
Osszefliggd, 6tmillio forintot elérd

vagy azt meghaladé értéki
arubeszerzésre, épitési
beruhéazisra, szolgéaltatas
megrendelésére,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositésra, vagyon
vagy vagyoni értékdl  jog

atadasara, valamint koncesszidba
adasra vonatkozé szerzOdések
megnevezése (tipusa), targya, a
szerzb6dést kotd felek neve, a
szerzddés értéke, hatarozott idére
kotott szerzOdés esetén annak
id6tartama, valamint ezen adatok
valtozasai, a  védelmi és
biztonsagi céli beszerzések, a
minésitett adatok, tovabba a Kbt.
9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések azok
eredményeként kotott

szerz6dések adatai kivételével

és az

Az értéket afa nélkil kell szamitani; az
egy koltségvetési évben ugyanazon
szerzodd féllel kotott azonos targyu
szerzodések  értékét  egybe  kell
szamitani. Az Infotv. 37/C. §-a szerinti,
otmillio forintot meghalado szerzddések
bévebb

adattartalmat kethavi

rendszerességgel a Kozponti
Informdcios Kozadat-nyilvantartisban

is kozzé kell tenni.

gazdasagi vezetod;
beruhazasi és
lizemeltetési
féosztalyvezetd

IV. Kozzétételi egység: Koncesszidok

|

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

Kozzétételért felelds

1. A koncesszi6rol  szo6lo
meghatdrozott
nyilvanos  adatok
kiirdsok, palyazok
elbirdlasrél
emlékeztetbk,
eredménye)

torvényben
(palyazati
adatai, az
készitett
pélyazat

nem relevans

26



V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

Kozzétételért felelds

1. A kézfeladatot ellato szerv altal
nem alapfeladatai ellatasara (igy
kiiléndsen egyesiilet
foglalkoztatottai

szakmai és munkavallaléi érdek-

tamogatasara,
képviseleti szervei szaméra,
foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturdlis, szocidlis és
sporttevékenységet segitd
szervezet tAmogatasara,
altal ellatott
feladatokkal Osszefliggd
kifizetésre) forditott, &tmillid
forintot meghaladé kifizetések

alapitvanyok

cimzettjei

nem relevans

VI Kozzétételi egység: Eurd

ai Unio6 altal timogatott fejlesztések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

Kozzétételért felelds

1. Az Eurépai Unié6 tdmogatasaval
megvaldsuld fejlesztések leirasa,
az azokra vonatkoz6 szerz6dések

A dokumentumok, a
kézvetlen elérésének biztositasaval.

szerz6dések,

projektiranyitasi
osztalyvezetd

VII. Kozzétételi egység: Kozbeszerzés

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés Kozzétételért felelss
1. Kozbeszerzési informaciok: | Az éves terv kozvetlen elérésének beruhazasi &
éves terv, Osszegzés az ajanlatok | biztositasival. tizemeltetési
elbiralasarél, a megkotott . i .
szerzOdésekrol fBosztilyvezetd
Adatok kozzétételének folyamata
Sorszdm | Esemény Cselekvé munkakor Cselekmény

et e 1s X jelzés a valtozasrol
1. adatvaltozas kozzétételi felelds adatvédelmi tisztviseld feld
2 adatvédelmi tisztviseld egyeatet, ellenbzi & jelzcs
’ helytallosagat
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