A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények intézésének rendje

Az igények eléterjesztésének helye és modja:

Neév: Székesfehérvari Szakképzési Centrum
Postacim: 8000 Székesfehérvar, Budai ut 45.
Telefon: +36 22/514-060

Fax: -

e-mai: adatvedelem@szfszc.hu

Ugyfélfogadas: az ugyintézovel tortént eldzetes egyeztetés alapjan
Az adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdsége:

Markus Andrea
Telefon: +36 70/198-6345

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény teljesitésének szabalyai

A honlapon részletes tajékoztatas érhetd el a Székesfehérvari Szakképzési Centrum
(tovabbiakban: Centrum) feladatairdl. Az egyes szervezeti egységeket bemutaté leirasok adattal
szolgalnak arrél, hogy az igényelt kozérdekii adat tekintetében a Centrum adatkezeldnek
mindsiil-e, ezért kérjiik, hogy a kozérdekiiadat-megismerési igény (tovabbiakban: adatigény)
benyujtasat megeldzden gydzddjenek meg arrdl, hogy a megismerni kivant adatot a Centrum
kozzétételi listain szerepel-e.

A Centrumhoz adatigény irant szoban, irasban, vagy elektronikus uton is el6terjeszthetd
kérelem.

Az adatigények megvalaszolasat az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvényben, tovabbd az adatvédelmi,
adatbiztonsagi és kozérdekli adatok nyilvanossdgara vonatkozd szabalyzatban rogzitettek
alapjan teljesitjiik:

A Centrum adatvédelmi tisztviseldjének feladata a Centrum altal kezelt adatokra iranyuld
adatiigények koordinalasa. Az adatvédelmi tisztviseld a kérelem beérkezésekor megvizsgalja,
hogy a kérelem teljesitéséhez sziikséges alabbi alapvetd informaciok rendelkezésre allnak-e:

1. az igénylod neve;

2. a sziikséges elérhetdség;

3. az igényelt adatok pontos meghatarozasa;

Ha az adatigénylés nem egyértelmii az adatvédelmi tisztviseld felhivja az igényl6t az adatigény
pontositasara. Az adatvédelmi tisztviseld6 a kérelem pontositdsdnak elmulasztasa esetén
figyelmezteti az adatigénylOt arra, hogy a pontositas elmulasztasa esetén, igényének teljesitése
részben, vagy egészben meghitsul.

Az adatigényt soron kiviil be kell mutatni a kancellarnak, aki koteles gondoskodni annak
hataridében torténé megvalaszolasarol. Az adatigénynek az adatot kezeld szerv az igény
tudomasara jutdsat kovetd legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil koteles
eleget tenni.



Az adatigénylésnek kozértheté formdban és - amennyiben ezt az adatot kezeld kozfeladatot
ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényld altal kivant technikai
eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo
hivatkozassal, hogy annak k6zérthet6 formaban nem lehet eleget tenni. Az adatigény teljesitése
soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kdzérdekli adatok kozlése ne jarjon masok
jogainak, vagy torvény alapjan korlatozottan megismerheté adatok bizalmassaganak
sérelmével. Az adatszolgaltatassal nem keriilhetnek nyilvanossagra személyes adatok,
mindsitett adatok, torvény altal nyilvanossagaban korlatozott, vagy — ha az adatkezel6 szerv
vezetdje masként nem dontott — ,,Nem nyilvanos!” jeloléssel ellatott adatok.

Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6 adatot is
tartalmaz, a masolaton ezt az adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Ha a kért adatot korabban mar elektronikus forméban nyilvanossagra hoztak, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is, amennyiben a
nyilvanossagra hozott adatok megegyeznek a kérelmezd altal kiadni kért adatokkal.

Amennyiben az adatigény kezel6je nem a Centrum, gy ennek tényérdl tajékoztatjuk az
igénylot.

Ha az adatigény 15 napon beliill nem teljesithetd, kiilondsen azért, mert az adatok az igényelt
csoportositasban nem allnak rendelkezésre €s azok kigytijtése a hataridon beliil objektiv okbol
nem lehetséges, vagy az igény nagyszamu, nagy terjedelmii adatra vonatkozik, valamint, ha az
adatigénylés teljesitése a Centrum alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértékii igénybevételével jar, az lgyintézési hataridé tovabbi 15 nappal
meghosszabbithatd. Errdl az igényl6t a beérkezést kovetd 15 napon beliil tajekoztatjuk.

Ha az igényld az adatokat tartalmazdé dokumentumr6l, vagy dokumentumrészrél masolatot
kivan kérni, a masolat készitésével felmertilt az Infotv. 29. § (5) bekezdésében meghatarozott
koltségek az igényldvel szemben érvényesithetdk a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités meértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
(tovabbiakban: kormanyrendelet) foglaltak és az Adatvédelmi Szabdlyzat szerint. Arrél, hogy
az adatigénylés teljesitése a munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a
masolatként igényelt dokumentum, vagy dokumentum rész jelentds terjedelmii, tovabba a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem
igényld lehetdségeirdl az igénylot az adatvédelmi tisztviseld az igény beérkezését kovetd 15
napon beliil tajékoztatja.

Amennyiben az igényl6 a koltségtéritésre vonatkozd kalkulacidoban foglaltakat elfogadja, és az
Osszeget a Centrum részére a kapott tajékoztatasban szereplé bankszamlaszamra megfizeti, az
adatigényt a Centrum az {igyintézési hataridébodl rendelkezésre allo idén beliil, ha az
adatigénylés teljesitése a Centrum alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras
mérték aranytalan igénybevételével jar, vagy az a dokumentum, vagy dokumentumrész,
amelyrdl az 1gényl6é masolatot igényelt, jelentds terjedelmdl, illetve a koltségtérités mértéke
meghaladja a korményrendeletben meghatarozott 0sszeget, a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil teljesiti.

Az adatiigény teljesitésének megtagadasar6l, annak indokair6l, valamint az igénylét az
informécios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL. torvény
(tovabbiakban: info tv.) alapjan megilleté jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal



egylitt, 15 napon beliil irasban vagy - ha az igényben az iigyfél elektronikus levelezési cimét
kozolte - elektronikus levélben értesitjiik.

Az igénylok személyes adatainak kezelése, jogorvoslat

Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes
adat annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges, torvény
eltérd rendelkezése hianyaban a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul tordlni kell.

Az adatszolgéltatds soran az igényld személyazonosité adatai csak annyiban kezelhetdek,
amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek megfizetéséhez €s az
azonos adatigényl6tol egy éven beliil beérkezett jellegé ellendrzéséhez — elengedhetetlentil
sziikséges. Az adatigény beérkezésétdl szamitott egy éves idétartam lejartat kovetden az
igényld személyes adatait toroljik.

Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allo, vagy az adatkezeld altal az Info tv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott
hatarid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint — ha a koltségtéritést nem fizette meg — a
masolat készitéséért megallapitott koltségtérités 6sszegének feliilvizsgalata érdekében birdsagi
peres eljarast kezdeményezhet a Székesfehérvari Jarasbirosagon. Az adatigényld a kozérdeki
adatok megismeréséhez fiiz0d0 jogai gyakorlasaval kapcsolatos jogsértés esetén a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaghoz (1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.) is
fordulhat.



